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INSTITUTO NACIONAL ESPECIALIZADO
EM PESQUISA E APOIO AOS MUNICIPIOS

CONCURSO PUBLICO N2 001/2023

EDITAL DE ABERTURA DAS INSCRICOES

A Prefeitura Municipal de Lutécia, Estado de S3o Paulo, por intermédio do Prefeito Municipal
LAUDEMIR LEATI, no uso de suas atribuicdes que |he sdo conferidas nos termos do artigo 37 da
Constituicdo Federal, Lei Organica Municipal e demais legislacGes aplicaveis, a abertura de
inscricdes para o Concurso Publico n.2 001/2023, para provimento de cargos publicos efetivos
vagos de: Agente Comunitario de Saude, Auxiliar de Escrita, Auxiliar de Satude Bucal, Auxiliar de
Servigos Gerais, Bracal, Coletor de Lixo, Cozinheira, Engenheiro Civil, Escriturario, Fiscal Tributario,
Fisioterapeuta, Gari, Guarda, Mecanico, Médico ESF, Médico Pediatra, Monitor de Transporte
Escolar, Motorista, Nutricionista, Operador de Maquinas, Pedreiro, Psicélogo, Técnico de
Enfermagem e Tratorista, conforme previsto neste edital com periodo de validade de 02 (dois)
anos, podendo ser prorrogado, a critério da Administracdo, por igual periodo, uma unica vez, a
contar da data de homologacao.

As contratacdes serdo providas pelo Regime Juridico Unico, nos termos da Lei Municipal n.2 107, de
28 de junho de 2004 e demais atualizagdes, que dispds sobre a ado¢io do REGIME JURIDICO UNICO
ESTATUTARIO. O Concurso Publico serd regido pelas instrugdes especiais constantes do presente
edital, elaborado em conformidade com os ditames da Legislacdo Federal, Estadual e Municipal,
vigentes e pertinentes.

A organizagao do Concurso Publico, aplicagdo e avaliagdo das provas serdo de responsabilidade do
INEPAM (Instituto Nacional Especializado em Pesquisa e Apoio aos Municipios), inscrito no
CNPJ/MF sob n? 47.825.555/0001-36, obedecidas as normas deste Edital.

A Comissao, responsavel pelo acompanhamento deste Concurso Publico, foi nomeada através da
Portaria n° 089, de 07 de Julho de 2023.

| - DOS CARGOS

1.1 O presente concurso tem a finalidade de prover cargos vagos e os que vagarem ou forem criados
no periodo de validade do concurso.

1.2 Os cargos, vagas, carga horaria, salarios, requisitos de escolaridade e taxa de inscrigdao estao
estabelecidos na tabela que segue:

ENSINO FUNDAMENTAL

Carga Taxa de

Cargo Vagas .. Saldrio Base Requisitos .~
g s Horaria 9 Inscricao

Sao Paulo-SP: Avenida Paulista, 1079, Torre Jodo Salém, 7° e 8° andares, Bela Vista * Belo Horizonte - MG: Avenida do Contorno, 6.594, 16° e 17°
andares, Savassi ¢ Porto Alegre-RS: Avenida Dolorez Alcaraz Caldas, 90, 8° andar, Praia de Belas ¢ Brasilia-DF: SCN Qd. 02, Bloco A, 190, Ed.
Corporate Financial Center, Salas 502, 503 e 504, Asa Norte. Len¢éis Paulista-SP: Rua Carlos Trecenti, 340, sala 02, Vila Santa Cecilia.



inepam

INSTITUTO NACIONAL ESPECIALIZADO
EM PESQUISA E APOIO AOS MUNICIPIOS

Ensino
Fundamental
incompleto
01 40 horas | RS 1.346,72 (alfabetizado) e RS 25,00
conhecimentos
especificos do
cargo
Ensino
Fundamental
incompleto e
conhecimentos
especificos do
cargo
Ensino
Fundamental
incompleto e
conhecimentos
especificos do
cargo
Ensino
Fundamental
incompleto e
conhecimentos
especificos do
cargo
Ensino
Fundamental
incompleto e
conhecimentos
especificos do
cargo
Ensino
Fundamental
incompleto e
conhecimentos
especificos do
cargo
Ensino
Monitor de Transporte 01 40 horas | RS 1.346,72 !:undamental RS 25,00
Escolar incompleto e
conhecimentos

Aucxiliar de Servicos
Gerais

Bracal 02 40 horas | RS 1.346,72 RS 25,00

Coletor de Lixo 01 40 horas | RS 1.346,72 RS 25,00

Cozinheira 01 40 horas | RS 1.346,72 RS 25,00

Gari 01 40 horas | RS 1.346,72 RS 25,00

Guarda 01 40 horas | RS 1.346,72 RS 25,00
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especificos do
cargo

Ensino
fundamental
completo, CNH
categoria “D” ou
superior; Curso de
Motorista 03 | 40horas | R$ 1.490,16 |  condutorde

Veiculo de
transporte escolar;
Curso Coletivo
passageiro e Curso
Transporte de
Emergéncia
Ensino
Fundamental
Incompleto e CNH RS 25,00
Categoria “D” ou
superior
Ensino
Fundamental
Pedreiro 01 40 horas | RS 1.346,72 Incompleto e
conhecimentos
especificos do
cargo
Ensino
Fundamental
incompleto, CNH
Tratorista 01 | 40horas | RS 1.490,16 | C2tegoria Dou
superior e
conhecimentos
especificos do
cargo

RS 25,00

Operador de Maquinas 01 40 horas | RS 1.732,95

RS 25,00

RS 25,00

ENSINO MEDIO E/OU TECNICO

T Ve Carga Salario Taxa de

.. Requisitos .
Horaria Base 9 Inscricao

Agente Comunitario de Ensino médio
& , . 01 40 horas | R$2.640,00 | completo, residir RS 30,00
Saude — Microarea 3 i

na area da
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comunidade em
gue atuar, desde a
data da publicacao
do edital, ter
concluido, com
aproveitamento,
curso de formacgao
inicial, com carga
hordria minima de
guarenta horas e
conhecimentos
especificos do
cargo (Lei Federal
n2 11.350/2006 e
13.595/2018)
Ensino médio
completo, residir
na area da
comunidade em
que atuar, desde a
data da publicacao
do edital, ter
concluido, com
aproveitamento,
curso de formacao
inicial, com carga
hordria minima de
guarenta horas e
conhecimentos
especificos do
cargo (Lei Federal
n2 11.350/2006 e
13.595/2018)
Ensino médio
completo, residir

e na area da
Agente Comunitario de

Satde—Microdrea6 | 01 | 40 horas | RS 2.640,00 | CcOmunidadeem RS 30,00
gue atuar, desde a
(Zona Rural)

data da publicacao
do edital, ter
concluido, com

Agente Comunitario de

Satide — Microdrea 5 01 40 horas | RS 2.640,00

RS 30,00
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aproveitamento,
curso de formacgao
inicial, com carga
hordria minima de
guarenta horas e
conhecimentos
especificos do
cargo (Lei Federal
n2 11.350/2006 e
13.595/2018)
Ensino médio
completo,
conhecimentos
bésicos de RS 30,00
informatica e
especificos do
cargo
Curso técnico em
auxiliar de
consultério RS 30,00
dentdrio e regitro
no CRO
Ensino Médio
Completo,
conhecimentos
basicos de RS 30,00
informatica e
especificos do
cargo
Ensino médio
Fiscal Tributério 01 | 40horas | R$1.732,95 completo e
conhecimentos
especifico do cargo
Curso técnico,
equivalente ou
superior, em
Mecanico 01 40 horas | R$1.571,10 mecanica
automotiva,
mediante a
apresentacdo de
certificado emitido

Auxiliar de Escrita 01 40 horas | RS 1.490,16

Auxiliar de Saude Bucal 01 40 horas | RS 1.346,72

Escriturdrio 01 40 horas | R$1.571,10

RS 30,00

RS 30,00
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por instituicdao de
ensino
devidamente
autorizada pelos
orgaos
competentes
Curso técnico em
01 40 horas | RS 1.732,95 enfermagem e RS 30,00
registro no Coren

Técnico de
Enfermagem

ENSINO SUPERIOR

Carga Salario . . Taxa de
Requisitos

Cargo Vagas L. o
& Horaria Base Inscricao

Curso Superior em
engenharia civil e
registro no
conselho de classe
Curso Superior em
Fisioterapia e
registro no
conselho de classe
Curso superior em
Medicina e registro
no Conselho de
Classe
Curso superior em
Medicina e registro
no Conselho de
Classe,
conhecimentos
basicos em
informatica para
Médico Pediatra 01 10 horas | RS 5.859,91 digitacdo e RS 50,00
manuseio de
prontuarios
eletrénicos e
outros
conhecimentos
especificos do
cargo

Engenheiro Civil 01 40 horas | RS 2.137,53 RS 50,00

Fisioterapeuta 01 30 horas | R$2.137,53 RS 50,00

Médico ESF 01 40 horas | R$ 9.000,00 RS 50,00
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Ensino Superior em
nutricao e registro
no conselho de
classe
Curso Superior de
Psicologia e registo
no Conselho de
Classe

Nutricionista 01 40 horas | RS 2.137,53 RS 50,00

Psicdlogo 01 30 horas | RS 1.603,10 RS 50,00

Legenda:
* InscricOes para candidatos com deficiéncia observar o item Il deste edital.

1.3 Os saldrios do cargo tém como base o més de Junho de 2023.

1.4 As atribuigdes dos cargos constam no ANEXO | do presente Edital.

1.5 A jornada semanal de trabalho para cada cargo é a prevista no quadro do subitem 1.2 e os
horarios de trabalho serao definidos a critério da Prefeitura Municipal de Lutécia, em fung¢do da

natureza do cargo, atividades, plantdes, escalas, atendendo as necessidades da Administracdo e o
interesse publico.

Il - DAS INSCRICOES

2.1 A inscricao do candidato implicara o conhecimento e aceitacdo tacita das normas e condigdes
do Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas neste Edital e seus anexos, bem como em
eventuais aditamentos, comunicados e instrucdes especificas para a realizagdao do Concurso Publico,
em relacdo as quais ndo podera ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

2.1.1 Objetivando evitar 6nus desnecessario, o candidato devera orientar-se no sentido de recolher
o valor de inscricdo somente apds tomar conhecimento de todos os requisitos e condicdes exigidas
para o Concurso Publico.

2.2 Ainscrigdo devera ser efetuada das 10 horas do dia 24/07/2023 as 16 horas do dia 08/08/2023
(periodo em que a 22 via do boleto estara disponivel), exclusivamente pela internet no site da
www.inepam.org.br.

2.2.1 No ato da inscricdo o candidato deverd indicar o cargo pretendido, devendo observar o item
4.7.

2.2.2 ApOs a efetivacdo da inscricdo ndo serd permitida, em hipdtese alguma, a troca do cargo
pretendido.
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2.2.3 Em hipétese alguma o candidato poderd realizar mais de 1 (uma) prova no mesmo periodo
(horério).

2.2.4 N3o sera permitida inscricdo por meio bancario, pelos Correios, fac-simile, condicional ou fora
do prazo estabelecido.

2.3 O candidato, ao se inscrever, deverd ter conhecimento dos requisitos exigidos a seguir,
comprovando-os na data da convocacao:

a) ser brasileiro, nato ou naturalizado, ou gozar das prerrogativas previstas no artigo 12 da
Constituicdo Federal, nos termos da Emenda Constitucional 19/98 e demais disposi¢des de lei, no
caso de estrangeiros;

b) ter idade minima de 18 (dezoito) anos, gozar de boa Saude Fisica e Mental e ndo ser portador de
deficiéncia incompativel com o exercicio das funcdes atinentes ao cargo a que concorre; estar no
gozo dos direitos politicos e civis, estar quite com a justica eleitoral e se do sexo masculino estar
quite com o servico militar e ndo ter atingido, na data da posse, a idade para aposentadoria
compulsoria;

c) quando do sexo masculino, estar em dia com as obrigaces militares;
d) estar no gozo dos direitos politicos;

e) possuir o nivel de escolaridade exigida para o cargo publico e, quando for o caso, habilitacdo
profissional formal para o desenvolvimento das atribuicdes inerentes ao cargo;

f) ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicdes do cargo, comprovada em avaliacdo
médica.

g) ter sido habilitado previamente neste concurso publico;

h) ndo ter perdido o cargo nem ter sido demitido de cargo publico ou dispensado por justa causa de
emprego da administracdo publica Federal, Estadual ou Municipal, em virtude de sancdo
determinada por regular processo administrativo disciplinar ou sentenca transitada em julgado. Ndo
registrar antecedentes civis ou criminais contra a Administracdo Publica e ndo ser aposentado por
invalidez e nem estar com idade de aposentadoria compulsdria, conforme Inciso Il, do Artigo 40, da
Constituicdo Federal;

i) ndo ter sido condenado, com transito em julgado, por furto, roubo, latrocinio, estupro, abuso de
confianca, faléncia fraudulenta, falsidade cometida contra a Administracdo Publica ou Defesa
Nacional, por ato de improbidade administrativa ou prejuizo ao erario publico ou pelo cometimento
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de qualquer das tipificacGes penais constantes do Titulo XI (Dos Crimes contra a Administracdo
Publica) do Cédigo Penal Brasileiro;
j) apresentar a declaracdo de bens.

2.4 O pagamento do boleto de inscricdo devera ser feito em qualquer agéncia bancaria ou casas
lotéricas até o dia 08/08/2023.

2.4.1 Se, por qualquer razdo, o cheque usado para pagamento do boleto de inscricdo for devolvido
ou efetuado pagamento a menos do v
alor da taxa, a inscricdo do candidato sera automaticamente cancelada.

2.4.2 N3o sera aceito pagamento da taxa de inscricdo por depdsito em caixa eletronico, pela ECT
(correios), fac-simile, transferéncia eletronica, DOC, ordem de pagamento ou depdsito comum em
conta corrente, condicional ou fora do periodo de inscricdes ou por qualquer outro meio que ndo
os especificados neste Edital.

2.4.2.1 O pagamento por agendamento somente sera aceito se comprovada a sua efetivacdo dentro
do periodo de inscrigdes.

2.4.3 O ndo atendimento aos procedimentos estabelecidos nos itens anteriores implicara o
cancelamento da inscricdo do candidato, verificada a irregularidade a qualquer tempo.

2.4.4 Para o pagamento da taxa de inscricdo, somente podera ser utilizado o boleto bancario gerado
no ato da inscri¢cdo e pago até a data de seu vencimento.

2.4.5 A efetivacdo da inscricdo somente ocorrerd apds a confirmacao, pelo banco, do pagamento
do boleto referente a taxa. Efetivada a inscricdo, ndo serdo aceitos pedidos para alteracdo dos
cargos ou devolucdo de taxa, seja qual for o motivo alegado.

2.4.5.1 Caso seja detectada falta de informagao, o candidato devera solicitar a corregao através do
site www.inepam.org.br, selecionar o concurso publico da prefeitura municipal de Lutécia, opcao
fale conosco = assunto: corregao de cadastro do candidato e preencher os campos obrigatérios.

2.4.6 Quando do preenchimento dos dados para inscri¢ao, se o candidato ndo informar seu email,
ndo recebera as informacdes referentes ao andamento do Concurso Publico pelo mesmo.

2.4.7 O acompanhamento das publicacGes e divulgacGes referentes ao presente concurso sao de
responsabilidade exclusiva do candidato.

2.5 E recomendavel ao candidato observar atentamente as informagdes sobre o cargo e aplicacio
das provas, pois € de responsabilidade do candidato acompanhar datas das provas, horarios e
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possiveis retificagdes do Edital.

2.5.1 Considera-se inscricdo efetivada aquela devidamente paga de acordo com o estabelecido no
item 2.4 deste Capitulo.

2.6 O candidato que prestar declaracdo falsa, inexata ou, ainda, que ndo satisfizer todas as
condicOes estabelecidas neste Edital, tera sua inscricdo cancelada e, consequentemente, anulados
todos os atos dela decorrentes, mesmo que aprovado e que o fato seja constatado posteriormente.
2.7 As informacGes prestadas na ficha de inscricdo sdo de inteira responsabilidade do candidato,
cabendo a Prefeitura Municipal de Lutécia o direito de excluir do Concurso Publico aquele que
preenché-la com dados incorretos ou que prestar informacoes inveridicas, ainda que o fato seja
constatado posteriormente.

2.8 No ato da inscricdo, ndo serdo solicitados os documentos comprobatérios constantes no item
2.3, sendo obrigatéria a sua comprovacao quando da convocacdo, sob pena de exclusdo do

candidato do Concurso Publico.

2.8.1 Nao devera ser enviada a Prefeitura Municipal de Lutécia ou ao INEPAM qualquer cépia de
documento, exceto os documentos de deficiente, conforme previsto neste edital.

2.8.2 Nao haverd devolucdo de importancia paga, ainda que efetuada a mais, em duplicidade ou
fora do periodo de inscricdo, seja qual for o motivo alegado, exceto se o Concurso Publico ndo se
realizar.

2.9 Para inscrever-se, o candidato deverd, durante o periodo das inscricoes:

a) acessar o site www.inepam.org.br;

b) localizar no site o “link” correlato ao Concurso Publico N.2 001/2023, da Prefeitura Municipal de
Lutécia;

c) ler, na integra, o respectivo Edital e preencher total e corretamente a ficha de inscricao;
d) transmitir os dados da inscricdo;
e) imprimir o boleto bancario;

f) efetuar o correspondente pagamento da taxa de inscricdo de acordo com o item 2.4 deste
Capitulo.
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2.10 A Prefeitura Municipal de Lutécia reserva-se no direito de verificar a veracidade das
informacdes prestadas pelo requerente.

2.10.1 Caso alguma das informacGes seja inveridica, a Prefeitura Municipal de Lutécia indeferira o
pedido, sem prejuizo da adog¢do de medidas judiciais cabiveis.

2.10.2 As informacgdes prestadas pelo requerente sdo de sua inteira responsabilidade, podendo a
Prefeitura Municipal de Lutécia utiliza-las em qualquer época, no amparo de seus direitos, bem
como nos dos demais candidatos, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

2.11 As 16 horas (horario de Brasilia) do tltimo dia do periodo das inscri¢des, a ficha de inscri¢do
e o boleto bancario, inclusive 2.2 via, ndo estarao mais disponiveis no site.

2.12 O descumprimento das instrucdes para inscricao pela internet implicara a ndo efetivacdo da
inscricao.

2.13 A Prefeitura Municipal de Lutécia e o INEPAM ndo se responsabilizam por solicitacdo de
inscricao pela internet ndao recebida por motivo de ordem técnica dos computadores, falhas de
comunicagao, congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como outros fatores de ordem
técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

2.14 O candidato que necessitar de condig¢des especiais, inclusive prova braile, prova ampliada, etc.,
devera, no periodo das inscricdes, encaminhar por SEDEX ao INEPAM solicitagdao contendo nome
completo, RG, CPF, telefone (s) bem como a solicitagdo de condigdo especial, prevista no Anexo Il
desse Edital e os recursos necessarios para a realizacdo da (s) prova (s), indicando, no envelope, o
Concurso Publico N.2 001/2023 da Prefeitura Municipal de Lutécia, e o cargo para o qual esta
inscrito.

2.14.1 O candidato que ndo o fizer, durante o periodo das inscricdes e conforme o estabelecido no
Capitulo lll, ndo tera a sua prova especial preparada ou as condicdes especiais providenciadas.

2.14.2 O atendimento as condicOes especiais pleiteadas para a realizacdo da(s) prova(s) ficara
sujeito a andlise da viabilidade e razoabilidade do solicitado.

2.15 Para efeito dos prazos estipulados neste Capitulo sera considerada a data da postagem fixada
pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT.

2.16 O candidato com deficiéncia deverd observar ainda o Capitulo Il — DA PARTICIPACAO DE
CANDIDATO COM DEFICIENCIA.

Il - DA PARTICIPACAO DO CANDIDATO COM DEFICIENCIA ‘
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3.1 As pessoas com deficiéncia que pretendem fazer uso das prerrogativas que lhes sdo facultadas,
no inciso VI, do artigo 37, da Constituicdo Federal e pela Lei Federal n® 7.853/1989, é assegurado
o direito de inscricdo para os cargos em Concurso Publico cujas atribuicdes sejam compativeis com
a deficiéncia de que sdo portadoras.

3.2 Consideram-se pessoas com deficiéncia, aquelas que se enquadram nas categorias
discriminadas no artigo 4° do Decreto Federal n° 3.298/1999 e pessoa com visdo monocular,
conforme Sumula 377/2009 do STJ e Lei Estadual n® 14.481/11.

3.3 Em obediéncia ao disposto no artigo 37 da Constituicao Federal, serd reservado o percentual de
5% (cinco por cento) das vagas existentes para cada cargo, individualmente, das que vierem a surgir
durante o prazo de validade do presente Concurso Publico, observando a compatibilidade da
deficiéncia com as atividades essenciais do cargo publico.

3.3.1 No caso do percentual de que trata o “caput” deste artigo, se a fracdao do numero for inferior
a 0,5 (cinco décimos), o numero sera desprezado, ndo se reservando vagas para pessoas com
deficiéncia e se a fracdo do numero for igual ou superior a 0,5 (cinco décimos), o numero sera
arredondado, de modo que o nimero de vagas destinadas as pessoas com deficiéncia seja igual ao
numero inteiro subsequente.

3.4 N3o havendo candidatos com deficiéncia aprovados para as vagas reservadas, estas serdo
preenchidas pelos demais candidatos aprovados, observando-se a ordem de classificacdo, para os
aprovados.

3.5 As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condi¢des especiais previstas no Decreto Federal
n°® 9.508/2018, participardo do Concurso Publico em igualdade de condicdes com os demais
candidatos no que se refere ao conteudo das provas e a nota minima exigida para todos os demais
candidatos. Os beneficios deverao ser requeridos por escrito durante o periodo de inscrigdes.

3.6 O candidato com deficiéncia, no periodo de inscricdo, além de observar os procedimentos
descritos no item |l deste Edital, devera enviar envelope pela ECT (Empresa de Correios e Telégrafos)
via SEDEX, conforme modelo abaixo constante na letra “c” deste item, com as seguintes
informacodes:

a) relatdrio médico original ou copia autenticada atestando a espécie, o grau ou nivel da deficiéncia,
com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doencga — CID,
bem como a causa da deficiéncia e, caso necessario, informar a necessidade especial para realizacdo
da prova, conforme item 2.14.

b) dados pessoais: nome completo, RG e CPF constantes no relatdrio médico.
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c) Anexo lll, preenchido e devidamente identificado e fundamentado.

Modelo do envelope (via sedex)
Ao INEPAM

Concurso Publico n? 001/2023
Prefeitura Municipal de Lutécia/SP
Cargo:
Participacao de Candidato Portador de Deficiéncia

Rua Carlos Trecenti, 340 — Vila Santa Cecilia — CEP: 18.683-214 - Lencgdis Paulista - SP

3.6.1 Para efeito do prazo estipulado no item 3.6, sera considerada a data de postagem na ECT.

3.6.2 O tempo para a realizacdo da(s) prova(s) a que os candidatos deficientes serdo submetidos,
desde que requerido justificadamente, podera ser diferente daquele previsto para os demais
candidatos, levando-se em conta o grau de dificuldade apresentado em decorréncia da deficiéncia.

3.7 O candidato que, no ato da inscricdo, ndo declarar ser deficiente ou aquele que se declarar e
ndo atender ao solicitado no item 3.6, ndo serd considerado portador de deficiéncia.

3.8 O candidato convocado inscrito como deficiente que atender ao disposto neste edital, serd
convocado pela a Prefeitura Municipal de Lutécia, em época oportuna, para pericia médica a fim de
verificar a configuracdo e a compatibilidade da deficiéncia.

3.9 Ndo ocorrendo inscricdo no Concurso Publico ou aprovagdo de candidatos com deficiéncia serd
elaborada somente a Lista de Classificacdo Definitiva Geral.

3.10 Sera desclassificado do Concurso Publico o candidato que ndo comparecer a pericia médica
e/ou aquele que tiver deficiéncia considerada incompativel com as atribuicbes do cargo, mesmo
gue submetidos e habilitados em quaisquer das etapas do Concurso Publico.

3.11 A condicdo de deficiente apds a contratacdo ndao poderd ser arguida para justificar a concessao
de readaptacdo do cargo e de aposentadoria por invalidez.

3.12 Os documentos encaminhados fora da forma e dos prazos estipulados neste Capitulo ndo serdao
conhecidos.

IV — DAS PROVAS

4.1 O Concurso Publico N.2 001/2023 realizar-se-a através de provas objetivas de carater
eliminatério e classificatorio para todos os cargos e prova pratica de carater eliminatorio e
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classificatério para os cargos de Mecanico, Motorista, Operador de Mdquinas, Pedreiro e Tratorista.

4.2 A divulgacdo do local e horario das provas devera ser acompanhada pelo candidato por meio de
Edital de Convocacdo a ser disponibilizado no Mural da Prefeitura Municipal de Lutécia, Diario Oficial
do Municipio e nos sites www.inepam.org.br e www.lutecia.sp.gov.br, ndo podendo ser alegada
gualquer espécie de desconhecimento.

4.2.1 Eventualmente, se, por qualquer que seja o motivo, o nome do candidato ndo constar na Lista
de Inscrito para as provas, esse devera entrar com recurso conforme previsto no item 8.2 deste
edital.

4.2.2 Ocorrendo o caso constante do item 4.2.1, podera o candidato participar do Concurso Publico
e realizar a(s) prova(s) se apresentar o respectivo comprovante de pagamento, efetuado nos moldes
previstos neste Edital, devendo, para tanto, preencher, datar e assinar, no dia da(s) prova(s),
formulario especifico.

4.2.3 A inclusdo de que trata este item sera realizada de forma condicional, sujeita a posterior
verificagao da regularidade da referida inscrigao.

4.2.4 Constatada eventual irregularidade na inscricdo, a inclusdo do candidato serd
automaticamente cancelada, sem direito a reclamagdo, independentemente de qualquer
formalidade, considerados nulos todos os atos dela decorrentes.

4.3 O candidato somente podera realizar a(s) prova(s) na data, horario e local definido, ndo podendo
ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

4.4 O candidato que, eventualmente, necessitar alterar algum dado cadastral, devera solicitar
através do site www.inepam.org.br, escolher a opcdo fale conosco, correcdo de cadastro do
candidato e preencher os dados obrigatérios.

4.4.1 O candidato que nao atender aos termos do item 4.5 devera arcar, exclusivamente, com as
consequéncias advindas de sua omissao.

4.5 S3o de responsabilidade do candidato, inclusive no que diz respeito aos seus dados pessoais, a
verificacdo e a conferéncia do material entregue para a realizacdo das provas.

4.6 No dia da realizacdo da prova caso o candidato queira fazer alguma reclamacdo, denuncia ou
sugestdo, devera procurar a coordenacado ou os fiscais do local em que estiver prestando as provas
para que as providéncias necessarias possam ser tomadas de forma imediata e registradas na folha
de ocorréncia.
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4.7 Serd excluido do Concurso Publico o candidato que:

a) ndo comparecer as provas, conforme convocacao disponivel no mural da Prefeitura Municipal de
Lutécia, Diario Oficial do Municipio e nos sites www.inepam.org.br e www. lutecia.sp.gov.br, seja
qual for o motivo alegado;

b) apresentar-se fora de local, sala, turma, data e horario estabelecidos no Edital de Convocacao;

c) ndo apresentar o documento de identificacdo conforme o previsto na alinea “b” do item 4.12;

d) ausentar-se, durante o processo, da sala ou do local de prova (s) sem o acompanhamento de um
fiscal;

e) estiver, durante a aplicacdo da(s) prova(s), fazendo uso de calculadora, relégio com calculadora
e/ou agenda eletronica ou similar;

f) estiver, no local de prova(s), portando qualquer equipamento eletronico e/ou sonoro e/ou de
comunicacao ligados;

g) for surpreendido em comunicacdo com outro candidato ou terceiros, verbalmente ou por escrito,
bem como fazendo uso de material ndo permitido para a realizacdo das provas;

h) lancar meios ilicitos para a realizacdo das provas;

i) ndo devolver ao fiscal qualquer material de aplicacdo das provas;

j) estiver portando arma, ainda que possua o respectivo porte;

k) durante o processo, ndo atender a quaisquer das disposicGes estabelecidas neste Edital;
|) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

m) agir com incorrecdo ou descortesia para com qualquer membro da equipe encarregada da
aplicacdo das provas;

n) retirar-se do local de prova(s) antes de decorrido o tempo minimo de permanéncia.

o) E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo correta de seu local de prova e o
comparecimento no horario determinado;

p) ndo comparecer as provas por problemas de saude;
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q) estiver usando reldgios smartwatch.

Da Prova Objetiva

4.8 A prova objetiva, para todos os cargos, visa avaliar o grau de conhecimento tedrico do
candidato, necessario ao desempenho do cargo.

4.9 A prova objetiva, PROVAVELMENTE, sera realizada no dia 29/10/2023, a partir das 09h00min,
hordrio em que serdo fechados os portdes.

4.9.1 A convocacdo e confirmacdo da data e local de realizacdo da Prova estara disponivel no Mural
da Prefeitura Municipal de Lutécia, Diario Oficial do Municipio e serd divulgada nos sites
www.inepam.org.br e www.lutecia.sp.gov.br, conforme Cronograma deste Concurso Publico —
Anexo V.

4.9.2 Havendo alteracdo da data prevista, as provas poderdao ocorrer em domingos ou feriados. O
acompanhamento da divulgacdo da data da prova é de responsabilidade exclusiva do candidato.

4.10 A prova objetiva serda composta de questdes de multipla escolha, com 05 alternativas cada
uma, e sera elaborada de acordo com o conteldo programatico constante do Anexo Il, conforme
guadro abaixo:

Quantidade de
Cargo Prova Questoes
Portugués 10
Todos os cargos Matematica 0>
Conhecimentos Especificos 15

4.11 A duracdo da prova objetiva sera de 03 (trés) horas, ja incluido o tempo para preenchimento
da folha de respostas.

4.12 O candidato deverd comparecer ao local designado para a(s) prova(s), constante do Edital de

Convocacgdo, com antecedéncia minima de 30 minutos do horario previsto para seu inicio, munido
de:

a) caneta esferografica de material transparente de tinta de cor azul ou preta, lapis preto e borracha
macia;

b) original de um dos seguintes documentos de identificacdo: Cédula de Identidade (RG), Carteira
de Orgdo ou Conselho de Classe, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), Certificado
Militar, Carteira Nacional de Habilitagdo, expedida nos termos da Lei Federal n2 9.503/97,
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Passaporte, Carteiras de ldentidade expedidas pelas For¢as Armadas, Policias Militares e Corpos de
Bombeiros Militares.

4.12.1 Somente serd admitido na sala ou local de prova(s) o candidato que apresentar um dos
documentos discriminados na alinea “b” do item 4.12 deste Capitulo e desde que permita, com
clareza, a sua identificacdo.

4.12.2 O candidato que ndo apresentar o documento, conforme a alinea “b” do item 4.12 deste
Capitulo, ndo fara a(s) prova(s), sendo considerado ausente e eliminado do Concurso Publico.

4.12.3 N3o sera aceito documentos eletronicos, protocolos, cépia simples ou autenticada, boletim
de ocorréncia, ou quaisquer outros documentos ndo constantes deste Edital, inclusive carteira
funcional de ordem publica ou privada.

4.13 Os portdes serdo fechados impreterivelmente no horario estabelecido para realizacdo da(s)
prova(s).

4.14 N3o serad admitido na sala ou no local de provas o candidato que se apresentar apés o horario
estabelecido para o seu inicio.

4.15 Durante a(s) prova(s) objetiva(s), ndo serdo permitidas qualquer espécie de consulta a codigos,
livros, manuais, impressos, anotacdes e/ou outro tipo de pesquisa, utilizacdo de outro material ndo
fornecido pelo INEPAM, de relégio, telefone celular ou qualquer equipamento eletrdnico, protetor
auricular, boné, gorro, chapéu e dculos de sol.

4.16 O telefone celular e/ou qualquer equipamento eletronico, devera ser desligado antes de entrar
no prédio de aplicacdo e, durante a aplicacdo das provas, deverdo permanecer desligados, no chdao
ou dentro da bolsa até a saida da sala, sob pena de eliminacdo do candidato.

4.16.1 Serd imediatamente desclassificado o candidato que for identificado portando celular
durante o periodo de aplicacdo da prova.

4.17 Nao havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado, para justificar o atraso ou a
auséncia do candidato, nem aplicacdo das provas fora do local, sala, turma, data e horario pré-
estabelecidos.

4.18 As salas de provas e os corredores serdo fiscalizados por pessoas devidamente credenciadas,
sendo vedado o ingresso de pessoas estranhas.

4.18.1 O candidato ndo podera ausentar-se da sala ou local de provas sem o acompanhamento de
um fiscal.
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4.19 Em caso de necessidade de amamentacdo durante as provas objetivas, a candidata devera levar
um acompanhante maior de idade, devidamente comprovado, que ficard em local reservado para
tal finalidade e sera responsavel pela crianca.

4.19.1 Para tanto, a candidata devera solicitar antecipadamente através do e-mail
candidato@inepam.org.br, inserir no assunto: Solicitacdo — Amamentacdo — Concurso Publico da
Prefeitura Municipal de Lutécia.

4.19.2 O INEPAM ndo se responsabiliza pela crianca no caso de a candidata ndo levar o
acompanhante, podendo, inclusive, ocasionar a sua eliminacdo do processo.

4.19.3 No momento da amamentacdo, a candidata devera ser acompanhada por uma fiscal, sem a
presenca do responsavel pela crianca.

4.19.3.1 A candidata, neste momento, devera fechar seu caderno de prova, se for o caso, e deixa-lo
sobre a carteira.

4.19.3.2 O tempo despendido na amamentacdo serd compensado durante a realizagcdo da prova,
em igual periodo.

4.19.4 Excetuada a situagdo prevista no item 4.19 deste Capitulo, ndo serd permitida a permanéncia
de qualquer acompanhante, inclusive crianga, nas dependéncias do local de realizacdo das provas,
podendo ocasionar inclusive a ndo participacao do candidato no Concurso Publico.

4.20 N3o haverd prorrogacdao do tempo previsto para a aplicacdo das provas em virtude de
afastamento, por qualquer motivo, de candidato da sala ou local de provas.

4.21 E reservado ao INEPAM e a Prefeitura Municipal de Lutécia, caso julgue necessério, o direito
de utilizar detector de metais durante a aplicagdo das provas.

4.22 O horario de inicio da(s) prova(s) sera (do) definido(s) em cada sala de aplicacdo, apds os
devidos esclarecimentos sobre sua aplicacdo.

4.23 Para a realizacdo da prova objetiva, o candidato recebera a folha de respostas e o caderno de
guestdes da prova objetiva.

4.24 E de responsabilidade do candidato a leitura das instru¢des contidas na folha de respostas e
no caderno de questdes da prova objetiva, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de
desconhecimento.
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4.25 A folha de respostas, cujo preenchimento é de responsabilidade do candidato, é o Unico
documento valido para a corregao.

4.25.1 O candidato deverd transcrever as respostas para a folha de respostas, com caneta
esferografica de material transparente de tinta de cor azul ou preta, bem como assinar no campo
apropriado.

4.25.2 N3o serd computada questdo com emenda ou rasura, ainda que legivel, nem questdo nao
respondida ou que contenha mais de uma resposta, mesmo que uma delas esteja correta.

4.25.3 N3o deverad ser feita nenhuma marca fora do campo reservado as respostas ou a assinatura,
sob pena de acarretar prejuizo ao desempenho do candidato.

4.25.4 Em hipotese alguma, havera substituicdo da folha de respostas por erro do candidato.

4.26 O candidato que tenha solicitado fiscal transcritor, provas em braile ou ampliada, deverd
indicar os alvéolos a serem preenchidos pelo fiscal designado para tal finalidade.

4.27 O candidato somente podera retirar-se da sala de aplicacdo da(s) prova(s) objetiva depois de
transcorrido 01 (uma) hora de duracao, levando consigo somente o caderno de prova.

4.27.1 Apds o término do prazo previsto para a duracdo da prova, ndo sera concedido tempo
adicional para o candidato continuar respondendo questdao da prova objetiva ou procedendo a
transcrigcdo para a folha de respostas.

4.28 Ao final da prova o candidato devera entregar, devidamente assinada, a folha de reposta ao
fiscal da sala, sob pena de desclassificacao.

4.29 Os 03 (trés) ultimos candidatos presentes nas salas de aplicacdo da(s) prova(s) deverdo
aguardar o fechamento dos envelopes das provas e demais documentos e assina-los.

4.30 O gabarito oficial da prova objetiva estard disponivel no mural da Prefeitura Municipal de
Lutécia, Diario Oficial do Municipio e disponivel nos sites www.inepam.org.br e
www.lutecia.sp.gov.br, conforme Anexo V — Cronograma do Concurso Publico.

4.31 Para realizacdo da prova devera ser observado, também, o Capitulo V— DO JULGAMENTO DAS
PROVAS E DA HABILITACAO.

Das Provas Praticas
4.32 A prova pratica sera aplicada aos 10 (dez) primeiros candidatos classificados na prova objetiva
para os cargos de Mecéanico, Motorista, Operador de Maquinas, Pedreiro e Tratorista.
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4.32.1 A convocagdo para realizagdo da prova pratica estara disponivel no Mural da Prefeitura
Municipal de Lutécia, Didrio Oficial do Municipio e serd divulgado nos sites www.inepam.org.br e
www.lutecia.sp.gov.br, conforme Anexo V — Cronograma do Concurso.

4.33 Os candidatos ndo receberdo convocacgdes individuais via ECT (Correios), portanto, é de inteira
responsabilidade do candidato o acompanhamento de todas as divulgacdes que estardo disponiveis
no Mural da Prefeitura Municipal de Lutécia, Diario Oficial do Municipio e serdo divulgadas nos sites
www.inepam.org.br, www.lutecia.sp.gov.br.

4.34 N3o haverd a possibilidade de solicitacdo por parte dos candidatos de realizacdo de Prova
Pratica em data, horario ou local diferente do estabelecido na Convocacéo.

4.34.1 N3o havera segunda chamada ou repeticao da prova pratica, importando a auséncia ou
atraso do candidato na sua eliminacdo, seja qual for o motivo alegado.

4.34.2 Nao havera, por qualguer motivo, prorrogacdo do tempo previsto para a aplicacdo das provas
praticas em virtude de afastamento do candidato do local de prova.

4.35 Os candidatos convocados para a Prova Pratica deverdo apresentar-se na data, local e hordrio
definido no Edital de Convocacdo da referida prova portando um dos documentos previstos no item
4.12, exceto para o cargo de Motorista, Operador de Maquinas e Tratorista, que serad a Carteira
Nacional de Habilitagdo (com fotografia nos termos da Lei n2 9.503/97) na categoria exigida para
operar o veiculo utilizado.

4.35.1 O candidato convocado para prova pratica deve comparecer ao local designado no dia e
horario previamente estabelecidos, com pelo menos 30 (trinta) minutos de antecedéncia. Apés o
horario estabelecido na convocagao, ndo serd aceito retardatdrio em hipdtese alguma.

4.36 Durante a realizagao da Prova Pratica os candidatos ficardo terminantemente proibidos de
utilizar qualquer tipo de aparelho eletrénico (calculadoras, bips/pagers, cameras fotograficas,
filmadoras, telefones celulares, smartphones, tablets, relégios do tipo data-bank, walkmans, MP3
players, fones de ouvido, agendas eletronicas, notebooks, palmtops ou qualquer outro tipo de
computador portatil, receptores ou gravadores) seja na sala de prova, sanitarios, patios ou qualquer
outra dependéncia do local de prova. Caso o candidato seja flagrado fazendo a utilizacdo destes
materiais, sera caracterizado como tentativa de fraude e implicard na eliminag¢do do candidato deste
Concurso Publico.

4.37 Serao desclassificados os candidatos que:

a) ndo se apresentarem para a realizacdo da Prova Pratica;
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b) ndo apresentar um dos documentos previsto no item 4.12, exceto para o cargo de operador de
maquinas pesadas que deverao possuir a CNH na categoria exigida para operar o veiculo utilizado;

c) ndo puderem realizar a prova por qualquer que seja o motivo;
d) retirar-se do local de prova sem autorizacdo expressa do responsavel pela aplicacdo;
e) ndo auferir a nota minima de 50 (cinquenta) pontos na prova pratica.

4.38 Os materiais e equipamentos para realizacdo das provas praticas serdo fornecidos pela
Prefeitura Municipal de Lutécia e, quando do encerramento da prova, deverdo ser devolvidos pelo
candidato e entregues ao avaliador.

Da prova pratica de Mecanico

4.39 A Prova Pratica visara avaliar por meio de demonstracdo pratica os conhecimentos e as
habilidades do candidato no desempenho das atividades inerentes a funcdo, de acordo com a
atribuicdo do cargo — Anexo | e Conteudo Programatico — Anexo Il do Edital.

4.40 Os critérios de avaliagao serdo feitos através do manuseio feito pelo candidato.

4.41 Na Prova Pratica serd proposta as 4 (quatro) tarefas abaixo, sendo os candidatos orientados
antes da execucdo sobre a especificacdo dos critérios de pontuacdo que obedecerdo escala
gradativa de 0 (zero) a 25 (vinte e cinco ) pontos, totalizando, no maximo, 100 (cem) pontos:

TAREFA 01: Identificagdo dos cabos e itens do motor. A avaliagao sera dentro de uma escala
gradativa de 0 (zero) a 25 (vinte e cinco) pontos, observando aspectos como agilidade,
conhecimento do procedimento, cuidados e utilizacdo de EPI's, utilizacdo correta de materiais e
equipamentos, entre outros.

TAREFA 02: Verificacdo do sistema de freios: A avaliacdo sera dentro de uma escala gradativa de O
(zero) a 25 (vinte e cinco) pontos, observando se as medidas dos componentes (disco, pastilha, lona,
tambor) estdo dentro dos limites aceitaveis pelo fabricante, agilidade, conhecimento utilizacdo de
EPI's, utilizacdo correta de materiais e equipamentos, entre outros.

TAREFA 03: Aferir as tensdes nas Correias do Motor. A avaliagdo sera dentro de uma escala gradativa
0 (zero) a 25 (vinte e cinco) pontos, observando aspectos como desgaste, limpeza do local, utilizagdo
de EPI's, utilizacdo correta de materiais e equipamentos, entre outros.

TAREFA 04: Identificar pecas e ferramentas, quanto a medidas, correta utilizacdo e nome das
mesmas. A avaliacdo sera dentro de uma escala gradativa de 0 (zero) a 25 (vinte e cinco) pontos,
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sendo que cada item apontado corretamente pelo candidato, ocorrera na atribuicdo de um grau na
escala de pontuagao.

Da prova pratica de Motorista

4.42 A Prova Pratica visara avaliar por meio de demonstracdo pratica os conhecimentos e as
habilidades do candidato no desempenho das atividades inerentes a funcdo de acordo com a
atribuicdo do cargo — Anexo | e Conteuddo Programatico — Anexo Il do Edital.

4.43 Os critérios de avaliagdo serdo feitos através do manuseio feito pelo candidato.

4.43.1 A aplicacdo da prova pratica de Motorista sera aplicada através de faltas cometidas conforme
descricdo abaixo:

| - FALTAS ELIMINATORIAS (-55 PONTOS)

- Desobedecer a sinalizagcdo semafdrica e de parada obrigatéria;

- Avancar sobre o meio-fio;

- N3o colocar o veiculo na area balizada em, no maximo, trés tentativas, no tempo estabelecido;
- Avancar sobre o balizamento demarcado quando do estacionamento do veiculo na vaga;
- Transitar em contramao de direcao;

- Nao completar a realizacdo de todas as etapas do exame;

- Avangar a via preferencial;

- Provocar acidente durante a realizagao do exame;

- Exceder velocidade regulamentada para a via;

- Cometer qualquer outra infragao de transito de natureza gravissima.

Il — FALTAS GRAVES (-30 PONTOS)

- Desobedecer a sinalizacdo da via ou ao agente de autoridade de transito;

- N3o observar as regras de ultrapassagem ou de mudanca de direcdo;

- Ndo dar preferéncia de passagem ao pedestre que estiver atravessando a via transversal mesmo
gue ocorra sinal verde para o veiculo;

- Manter a porta do veiculo aberta ou semiaberta durante o processo do exame ou parte dele;

- N3o sinalizar com antecedéncia a manobra pretendida ou sinaliza-la incorretamente;

- Ndo usar devidamente o cinto de seguranca;

- Perder o controle da dire¢do do veiculo em movimento;

- Cometer qualquer outra infragao de transito de natureza grave.

Il — FALTAS MEDIAS (-20 PONTOS)

- Executar o percurso da prova, no todo ou parte dele, sem estar com freio de mao inteiramente
livre;

- Trafegar em velocidade inadequada para as condi¢des adversas do local, da circulacdo, do veiculo
ou do clima;
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- Interromper o funcionamento do veiculo, sem justa razao, apds o inicio do exame;
- Usar buzina sem necessidade ou em local proibido;

- Fazer conversao incorretamente;

- Desengrenar o veiculo nos declives;

- Colocar o veiculo em movimento, sem observar as cautelas necessarias;

- Usar o pedal da embreagem, antes de usar o pedal de freio nas frenagens;

- Entrar nas curvas com engrenagem de tragao do veiculo em ponto neutro;

- Engrenar ou utilizar as marchas de maneira incorreta durante o percurso;

- Cometer qualquer outra infracdo de transito de natureza média.

IV — FALTAS LEVES (-10 PONTOS)

- Provocar movimentos irregulares no veiculo sem motivo justificado;

- Ajustar incorretamente o banco do veiculo destinado ao condutor;

- N3o ajustar devidamente os espelhos retrovisores;

- Apoiar o pé no pedal de embreagem com o veiculo engrenado ou em movimento;
- Utilizar ou interpretar incorretamente os instrumentos do painel do veiculo;

- Dar partida ao veiculo com a engrenagem de tracdo ligada;

- Tentar movimentar o veiculo com a engrenagem de tracdo em ponto neutro;

- Cometer qualquer outra infracdo de transito de natureza leve.

4.44 Para realizagdo da Prova Pratica para o cargo de Motorista sera utilizado um 6nibus VW/15.190
EOD E. HD ORE (2020/2021). Os critérios de avaliacdo serdo feitos através do manuseio feito pelo
candidato.

Da prova pratica de Operador de Maquinas

4.45 A Prova Pratica, com validade de até 100 (cem) pontos, visard avaliar por meio de
demonstragdao pratica os conhecimentos e as habilidades do candidato no desempenho das
atividades inerentes a funcdo de acordo com a atribuicdo do cargo — Anexo | e Conteldo
Programatico — Anexo Il do Edital.

4.46 Para realizac3do da Prova Pratica para o cargo de Operador de Maquinas serd utilizado uma PA
CARREGADEIRA, New Holland W130B, ano 2019.

4.46.1 Os critérios de avaliacdo serdo feitos através de avaliagdo do manuseio e operacdao da
maquina, realizado pelo candidato mediante a avaliagdo dos seguintes itens:

- Dar ignicao;

- Andar em marcha ré;

- Mover terra;

- Cavar;

- Estacionar no local indicado.
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Da prova pratica de Pedreiro

4.47 Na prova pratica de Pedreiro, o candidato devera demonstrar seus conhecimentos sobre o uso
adequado de materiais, equipamentos e ferramentas, demarcagao da obra, materiais basicos de
construcao civil (areia, cimento, cal, pedra, etc.), nivel e prumo, concretos e argamassas, fundacoes,
alvenarias, lajes e materiais de acabamento e equipamentos de protecdo individual — EPI’s.

4.48 O candidato devera estar vestido e calcado apropriadamente para a execucdo das tarefas
propostas na Prova Pratica.

4.49 A Prova Pratica sera proposta as 4 (quatro) tarefas abaixo, sendo os candidatos orientados
antes da execucdo sobre a especificacdo dos critérios de pontuacdo que obedecerdo escala
gradativa de 0 (zero) a 25 (vinte e cinco) pontos, totalizando, no maximo, 100 (cem) pontos:

a) Tarefa 1: Assentar blocos e tijolos. A avaliacdo sera dentro de uma escala gradativa de 0 (zero) a
25 (vinte e cinco) pontos, observando aspectos como nivelamento, alinhamento, utilizacdo de EPI's,
utilizacdo correta de materiais e equipamentos, entre outros.

b) Tarefa 2: Montar tubulagdes hidraulicas, (utilizando ferro e P.V.C.). A avaliacdo sera dentro de
uma escala gradativa de 0 (zero) a 25 (vinte e cinco), observando aspectos como manuseio e
guantidades e tipos de materiais aplicados nas pecas, utilizacdo de EPI's, entre outros;

c) Tarefa 3: Esquadrejar uma determinada area. A avaliacdo serd dentro de uma escala gradativa de
0 (zero) a 25 (vinte e cinco), observando aspectos como demarcacdo e alinhamento da area,
utilizagao de EPI's, utilizagdo correta de materiais e equipamentos, entre outros;

d) Tarefa 4: Identificar pecas e ferramentas, quanto a “bitola” e nome correto dos mesmos. A
avaliacdo serd dentro de uma escala gradativa de 0 (zero) a 25 (vinte e cinco), sendo que cada item
apontado corretamente pelo candidato, ocorrera na atribuicdo de um grau na escala de pontuacao.

Da Prova Pratica de Tratorista

4.50 A Prova Prdtica visara avaliar por meio de demonstracdo pratica os conhecimentos e as
habilidades do candidato no desempenho das atividades inerentes a funcdo, de acordo com a
atribuicdo do cargo — Anexo | e Conteuddo Programatico — Anexo Il do Edital.

4,51 Os critérios de avaliagdo serdo feitos através do manuseio feito pelo candidato.

4.51.1 A aplicacdo da prova pratica de Tratorista sera aplicada através de faltas cometidas conforme
descricdo abaixo:

| - FALTAS ELIMINATORIAS (-55 PONTOQS)
- Colidir o equipamento ou a carga no cone ou fita demarcatoria;
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- Causar acidente durante a prova;
- Avangar parada obrigatoria.

Il — FALTAS GRAVES (-20 PONTOS)

- N3o ter conhecimento dos comandos do equipamento;

- Dar partida no equipamento com a engrenagem de tracdo ligada;
- N3o liberar o freio de estacionamento ao sair com o trator;

- Deixar de olhar para trds durante o deslocamento em ré;

- Perder o controle da dire¢cdo do equipamento.

lIl — FALTAS MEDIAS (-10 PONTOS)

- Tentar sair com o equipamento com a engrenagem de tragdao em ponto neutro;
- Engrenar ou utilizar marchas inadequadas durante o percurso;

- N3o acionar o freio de estacionamento antes de descer do equipamento.

IV — FALTAS LEVES (-05 PONTOS)

- Segurar no volante para subir no equipamento;

- Deixar de conferir os espelhos retrovisores;

- Interromper o funcionamento do motor sem justa razdo apds o inicio da prova;

- Conduzir o trator provocando movimento irregular no mesmo sem motivo justificado;
- Segurar no volante para descer do equipamento;

- Deixar o equipamento desengatado ao desembarcar.

4.52 Para realizacdo da Prova Prdtica para o cargo de Tratorista serd utilizado um TRATOR MASSEY
FERGUSON 275, tracdo 4x2, ano 1997. Os critérios de avaliacdo serdo feitos através do manuseio
feito pelo candidato.

V - DO JULGAMENTO DAS PROVAS E HABILITACAO

5.1 A prova objetiva serd avaliada na escala de 0 a 100 pontos.

5.2 A nota da prova objetiva serd obtida pela formula:
NP =NA x 100
TQ
Onde:
NP = Nota da prova
NA = Ndmero de acertos
TQ = Total de questdes da prova

5.3 Serdo aprovados os candidatos que obtiverem nota igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos
na prova objetiva, exceto para os cargos de Mecanico, Motorista, Operador de Mdaquinas, Pedreiro
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e Tratorista que serdo aprovados e convocados para a prova pratica os 10 (dez) primeiros colocados,
desde que estes obtenham nota igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos na prova objetiva.

5.4 Os candidatos que ndo obtiverem nota igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos serdo
eliminados do concurso publico, exceto os candidatos para os cargos de Mecanico, Motorista,
Operador de Maquinas, Pedreiro e Tratorista que serdo eliminados aqueles ndo convocados para
realizacdo da prova pratica.

5.5 A prova pratica sera avaliada na escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos e serdo aprovados aqueles
gue obtiverem nota igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos.

VI — DA PONTUAGAO FINAL

6.1 A pontuacdo final dos candidatos aprovados sera a soma das notas das provas realizadas pelo
candidato.

VII - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE E DA CLASSIFICACAO FINAL

7.1 Os candidatos aprovados serdo classificados por ordem decrescente da pontuacao final.

7.2 Em caso de igualdade da pontuacao final serdo aplicados, sucessivamente, os seguintes critérios
de desempate ao candidato:

a) com maior idade;

b) que obtiver maior pontuacdo nas questdes especificas;

c) que obtiver maior pontuacdo nas questdes de lingua portuguesa;

d) que obtiver maior pontuacdo nas questdes de matematica.

e) maior quantidade de participagcdo em juri.

7.2.1 Persistindo, ainda, o empate, poderd haver sorteio na presenca dos candidatos envolvidos.

7.3 Os candidatos classificados serdo enumerados, por cargo, em duas listas, sendo uma geral (todos
os candidatos aprovados) e outra especial (candidatos deficientes aprovados), se for o caso.

VIl - DOS RECURSOS |

8.1 O prazo para interposicao de recurso sera nos prazos previstos no Anexo V deste Edital.
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8.2 Em caso de interposicdo de recurso, o candidato deverd acessar o site www.inepam.org.br >
fale conosco = escolher assunto: “Recurso” e:

8.2.1 Escolher o tipo de recurso:

a) Da Publicacdo do Edital;

b) Da Divulgacdo da Lista de Inscritos;

c) Da Divulgacdo dos Gabaritos e Caderno de Prova;

d) Da Divulgagdo da Classificacdo / Notas.

8.2.1.1 Para os demais atos ndo elencados nos itens acima, divulgados ou publicados, o prazo para
apresentacdo de recurso sera de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de divulgacdo e/ou
publicacdo.

8.2.2 Preencher os dados obrigatdrios e enviar. Do envio, sera emitido recibo eletrénico.

8.2.3 Os recursos sdo enviados e recebidos eletronicamente, portanto, serdo analisados somente
os preenchidos corretamente.

8.2.4 O recurso especificado no “caput” deste item nao serd aceito por meio de fac-simile, email,
protocolado, pessoalmente ou por qualquer outro meio, exceto o previsto neste Capitulo.

8.3 Quando o recurso se referir ao gabarito da prova objetiva, deverd ser elaborado de forma
individualizada, ou seja, 01 (um) recurso para cada questdo e a decisdo serda tomada mediante
parecer técnico da Banca Examinadora.

8.3.1 No caso de provimento do recurso interposto dentro das especificacbes, esse poder3,
eventualmente, alterar a nota/classificacdo inicial obtida pelo candidato para uma
nota/classificagcdo superior ou inferior, ou ainda podera ocorrer a desclassificacdo do candidato que
ndo obtiver a nota minima exigida para habilitacdo.

8.3.2 A decisdo do deferimento ou indeferimento de recurso contra o gabarito e contra o resultado
das diversas etapas do Concurso Publico estara disponivel no Mural da Prefeitura Municipal de
Lutécia e nos sites www.inepam.org.br e www.lutecia.sp.gov.br.

8.3.3 O gabarito divulgado podera ser alterado em funcdo da andlise dos recursos interpostos e,
caso haja anulacdo ou alteracdo de gabarito, as provas serdo corrigidas de acordo com o gabarito
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oficial definitivo.

8.4 A pontuacdo relativa a(s) questao(des) anulada(s) sera atribuida a todos os candidatos presentes
na respectiva prova, independentemente de apresentacao de recurso.

8.5 No caso de recurso em pendéncia a época da realizacdo de alguma das etapas do Concurso
Publico, o candidato podera participar condicionalmente da etapa seguinte.

8.6 A Banca Examinadora constitui Ultima instancia para os recursos, sendo soberana em suas
decisGes, razdo pela qual ndo caberdo recursos adicionais.

8.7 O recurso interposto fora da forma e dos prazos estipulados neste Edital ndo sera conhecido,
bem como ndo serd conhecido aquele que ndo apresentar fundamentacdo e embasamento, ou
aquele que ndo atender as instrugdes constantes no item 8.2.

8.8 Ndo serd aceito pedido de revisdo de recurso e/ou recurso de recurso e/ou pedido de
reconsideracao.

8.9 Somente serdo considerados os recursos interpostos para a fase a que se referem e no prazo
estipulado, ndo sendo aceito, portanto, recursos interpostos em prazo destinado a evento diverso
daquele em andamento. O candidato que ndo interpuser recurso no prazo mencionado sera
responsdvel pelas consequéncias advindas de sua omissao.

8.10 A interposi¢ao de recursos nao obsta o regular andamento das demais fases deste Concurso
Publico.

IX - DA NOMEACAO

9.1 Apds a homologacdo do resultado final do Concurso Publico a Prefeitura Municipal de Lutécia
responsabilizar-se-a pela divulgacdo de acordo com a legislacdo vigente.

X — DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracOes, atualizacdes ou acréscimos,
enquanto ndo consumada a providéncia do evento que lhes disser respeito, circunstancia estara
disponivel no mural da Prefeitura Municipal de Lutécia e nos sites www.inepam.org.br e
www.lutecia.sp.gov.br.

10.2 Qualquer inexatiddo e/ou irregularidade constatada nas informacdes e documentos do
candidato, mesmo que ja tenha sido divulgado o resultado deste Concurso Publico e embora tenha
obtido aprovacao, levard a sua eliminagdo, sem direito a recurso, sendo considerados nulos os atos
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decorrentes da sua inscrigdo.

10.3 O INEPAM e a Prefeitura Municipal de Lutécia ndo se responsabilizam por quaisquer cursos,
textos e apostilas referentes a este Concurso Publico.

10.4 O candidato que necessitar atualizar seus dados pessoais e / ou endereco residencial, podera
fazé-lo conforme item 2.4.5.1 deste edital, até a data de publicacdo da homologacdo dos resultados,
e apos esta data, junto a Prefeitura Municipal de Lutécia, localizada na Praga Arlindo Eiras, n2 125,
Bairro Centro, CEP 19.750-000 — Lutécia/SP, ou enviar a documentacdo via SEDEX com AR, para o
mesmo endereco, aos cuidados da Secdo de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Lutécia.

10.5 N&o serdo fornecidas, por telefone ou e-mail, informacdes a respeito de datas e horarios de
realizacdo das provas e demais eventos. O candidato devera observar rigorosamente as formas de
divulgacdo estabelecidas neste Edital e demais publicacbes estardo disponiveis no Mural da
Prefeitura Municipal de Lutécia e nos sites www.inepam.org.br e www.lutecia.sp.gov.br.

10.6 A inexatiddo e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que verificadas a qualquer tempo,
em especial por ocasidao da nomeagdo, acarretardo a nulidade da inscricdo com todas as suas
decorréncias, sem prejuizo das demais medidas de ordem administrativa, civel ou criminal.

10.7 Cabera a Prefeitura Municipal de Lutécia a homologac¢do deste Concurso Publico.

10.8 A legislacdo com entrada em vigor apds a data de publicacdo deste Edital e alteracdes
posteriores ndo serdo objetos de avaliacdo da(s) prova(s) neste Concurso Publico.

10.09 As informagdes sobre o presente Concurso Publico serdao prestadas pelo email
candidato@inepam.org.br (colocar no assunto: Concurso Publico n? 001/2023 da Prefeitura
Municipal de Lutécia, sendo que apds a homologacao as informacdes serdo de responsabilidade da
Prefeitura Municipal de Lutécia.

10.10 A Prefeitura Municipal de Lutécia e o INEPAM se eximem das despesas decorrentes de viagens
e estadias dos candidatos para comparecimento a qualquer fase deste Concurso Publico e de
documentos/objetos esquecidos ou danificados no local ou sala de prova(s).

10.11 A Prefeitura Municipal de Lutécia e o INEPAM ndo se responsabilizam por eventuais prejuizos
ao candidato, decorrentes de:

a) endereco ndo atualizado;

b) endereco de dificil acesso;
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c) correspondéncia devolvida pela ECT por razées diversas de fornecimento e/ou endereco errado
do candidato;

d) correspondéncia recebida por terceiros.

10.12 A Prefeitura Municipal de Lutécia e o INEPAM ndo emitirdo Declaracdo de Aprovagdo no
Concurso Publico, sendo a propria publicacdo documento habil para fins de comprovacgdo da
aprovacao.

10.13 Todas as convocacgdes, avisos e resultados referentes a realizacdo deste Concurso Publico
estardo disponiveis no Mural da Prefeitura Municipal de Lutécia e nos sites www.inepam.org.br e
www.lutecia.sp.gov.br, sendo de inteira responsabilidade do candidato o seu acompanhamento,
ndo podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

10.14 Toda mencdo a horario neste Edital e em outros atos dele decorrentes terd como referéncia
o horario oficial de Brasilia.

10.15 As folhas de respostas, listas de presenca e demais documentos deste concurso publico serdo
arquivados pela Prefeitura Municipal de Lutécia e poderao ser incinerados somente apds a anadlise
dos atos de admissao realizado pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

10.16 Sem prejuizo das san¢des criminais cabiveis, a qualquer tempo, a Prefeitura Municipal de
Lutécia poderd anular a inscrigdo, prova(s) ou contratagao do candidato, verificadas falsidades de
declaracdo ou irregularidade no Certame.

10.17 O candidato serd considerado desistente e excluido do Concurso Publico quando ndo
comparecer as convocac¢des nas datas estabelecidas ou manifestar sua desisténcia por escrito.

10.18 Salvo as excegdes previstas no presente edital, durante a realizacdo de qualquer prova e/ou
fase deste Concurso Publico ndo serd permitida a permanéncia de acompanhantes, terceiros ou
candidatos que realizaram ou realizardo prova e/ou fase nos locais de aplicacdo, seja qual for o
motivo alegado.

10.19 A aprovacao do candidato neste concurso publico ndo implicara na obrigatoriedade de sua
convocacdo, cabendo a Prefeitura Municipal de Lutécia o direito de preencher somente o nimero
de vagas, de acordo com as necessidades da Administracdo, disponibilidade financeira e obediéncia
a Lei de Responsabilidade Fiscal.

10.20 Apds o ato de Homologacao do Concurso Publico, as Folhas de Respostas serdo encaminhadas
a Prefeitura Municipal de Lutécia, devendo ser arquivadas, conforme determinacdo do Tribunal de
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Contas do Estado de S3o Paulo.

10.21 Os candidatos aprovados e convocados ficardo sujeitos a aprovacdo em exame médico,
conforme disposto no presente Edital e a apresentacdo dos documentos que Ihe forem exigidos;

10.22 A Prefeitura Municipal de Lutécia homologara o Concurso Publico apds a publicagdao da
Classificacdo Final e vencido o prazo para recursos;

10.23 Apds a homologacdo, os candidatos serdo convocados para anuéncia a nomeacao, respeitada
a ordem da classificacdo e a necessidade da Administracdo Municipal;

10.24 Ao se inscrever o candidato se responsabilizard moral e judicialmente pelas informacdes e
aceitara a legislacdo que regulamenta o presente Concurso Publico;

10.25 A Prefeitura Municipal de Lutécia poderd, por motivos justificaveis, anular parcial ou
totalmente este Concurso Publico;

10.26 Os casos que porventura estejam omissos a este Edital, sera resolvido pela Prefeitura
Municipal de Lutécia.

E, para que chegue ao conhecimento de todos, é expedido o presente Edital.
Lutécia, 12 de julho de 2023.

Laudemir Leati
Prefeito Municipal
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ANEXO |

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

CARGO: AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

| - Desenvolver acdes que busquem a integracdo entre a equipe de salde e a populacdo adscrita
a UBS, considerando as caracteristicas e as finalidades do trabalho de acompanhamento de
individuos e grupos sociais ou coletividade; Il - Trabalhar com adscricdo de familias em base
geografica definida, a microdrea; Ill - estar em contato permanente com as familias
desenvolvendo a¢bes educativas, visando a promoc¢ao da saude e a prevencao das doencgas, de
acordo com o planejamento da equipe; IV - Cadastrar todas as pessoas de sua microdrea e
manter os cadastros atualizados; V - Orientar familias quanto a utilizacdo dos servigos de saude
disponiveis; VI - Desenvolver atividades de promocdo da saude, de prevencao das doencas e de
agravos, e de vigilancia a saude, por meio de visitas domiciliares e de a¢bes educativas
individuais e coletivas nos domicilios e na comunidade, mantendo a equipe informada,
principalmente a respeito daquelas em situacdo de risco; VII - acompanhar, por meio de visita
domiciliar, todas as familias e individuos sob sua responsabilidade, de acordo com as
necessidades definidas pela equipe; e VIII - cumprir com as atribuicdes atualmente definidas
para os ACS em relacdo a prevencdo e ao controle da malaria e da dengue, conforme a Portaria
n? 44/GM, de 3 de janeiro de 2002. Nota: E permitido ao ACS desenvolver atividades nas
unidades basicas de saude, desde que vinculadas as atribuicées acima.

CARGO: AUXILIAR DE ESCRITA

| - Executar trabalhos rotineiros de escritério, em departamentos municipais; Il - Realizar
trabalhos de datilografia e servicos mecanizados ou informatizados e digitacdo de dados; Ill -
elaborar certidGes; IV - Ter conhecimento basico da legislacdo atinente ao servico publico; V -
Cuidar de arquivo ou biblioteca; VI - Informar processos de informatica, administrativos e vida
escolar; VII - auxiliar em trabalhos de levantamento e conferéncia em geral; VIII - orientar e
informar as partes em guiché ou balcdo; IX - Preencher livros, fichas e formularios em geral; X -
Elaborar dados estatisticos quando solicitados; XI - zelar e responsabilizar-se pelo material e
equipamento de trabalho; XII - manter registro e arquivo do trabalho executado; XlIII - atender
telefone; XIV - receber e transmitir recados; XV - Executar tarefas afins.

CARGO: AUXILIAR DE SAUDE BUCAL

Proceder a desinfecgdo e esterilizacdo de materiais e instrumentos utilizados; sob supervisdo do
CD ou THD realizar procedimentos educativos e preventivos aos usuarios, individuais e coletivos,
como evidenciacdo de placa bacteriana, escovacdo supervisionada, orientacdes de escovacao,
usos de fio dental; preparar e organizar o instrumental e materiais (sugador, espelho, sonda,
etc.) necessarios ao trabalho; instrumentalizar o CD ou THD durante a realizacdo de
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procedimentos clinicos (trabalho a quatro maos); cuidar da manutencdo e conserva¢dao dos
equipamentos odontoldgicos; agendar o paciente e orienta-lo quanto ao retorno e a
preservacao do tratamento; acompanhar e desenvolver trabalhos com a equipe da saude da
familia no tocante a saude bucal.

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

| - Limpar e arrumar as dependéncias e instalagdes de locais publicos municipais, a fim de manté-
los nas condi¢cbes de asseio requeridas; Il - Recolher o lixo da unidade em que serve,
acondicionando detritos e depositando-os de acordo com as determinagdes definidas; Il -
Percorrer as dependéncias da Prefeitura, abrindo e fechando janelas, portas e portdes, bem
como ligando e desligando pontos de iluminacdao, maquinas e aparelhos elétricos; IV - Recolher
e distribuir internamente correspondéncias, pequenos volumes e expedientes, separando-os
por destinatdrio, observando o nome e a localizacdo, solicitando assinatura em livro de
protocolo; V - Executar servigos externos, apanhando e entregando correspondéncias, fazendo
pequenas compras e pagamentos; VI - Duplicar documentos diversos, operando maquina
propria, ligando-a, abastecendo-a de papel e tinta, regulando o nimero de cépias; VIl - Operar
cortadoras e grampeadores de papel, bem como alcear os documentos duplicados; VIII -
Percorrer as dependéncias da Prefeitura, abrindo e fechando janelas, portas e portdes, bem
como ligando e desligando pontos de iluminagdo, maquinas e aparelhos elétricos; IX - Manter
limpo e arrumado o material sob sua guarda; X - Comunicar ao superior imediato qualquer
irregularidade verificada, bem como a necessidade de consertos e reparos nas dependéncias,
moveis e utensilios que |lhe cabe manter limpos e com boa aparéncia; X| - Executar outras
atribuicdes afins.

CARGO: BRACAL

Executar e/ou auxiliar os diversos servicos necessarios em quaisquer locais no ambito da
administracdo municipal, bem como: conservar a limpeza de logradouros publicos por meio de
coleta de lixo e entulhos, limpeza e conservacao de bueiros, varri¢coes, lavagem, pintura de guias,
apara de gramas, capina etc. lavar vidros de janelas e fachadas de edificios e limpar recintos e
acessorios dos mesmos e outras situacbes compativeis ao cargo e emergenciais quando
necessario. Zelar pela seguranca do patrimonio e das pessoas, solicitando meios e tomando
providéncias para a realizacdo dos servicos.

CARGO: COLETOR DE LIXO

Realizar a coleta de residuos seletivos organicos; Recolher o lixo domiciliar e/ou seletivo;
Recolhimento de animais mortos; Recolher lixdes em locais indevidos, quando determinado por
seu encarregado; Remover o lixo das ruas e cal¢cadas e colocar na cacamba compactadora do
caminhao; Orientar e educar a popula¢do nos processos de separacao e acondicionamento dos
residuos; Atuar em acdes de limpeza e preservacdao do meio ambiente, desenvolvidas pela
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empresa; Efetuar a limpeza e a preservacdo ambiental; Aplicar as informacbes e os
conhecimentos adquiridos nos treinamentos, cursos e seminarios internos; Executar outras
tarefas de acordo com a necessidade da area.

CARGO: COZINHEIRA

Preparar carddpio do dia, verificando géneros para confeccdo das refeicbes, orientar seus
subordinados na confec¢do e cocgao das refeicdes; auxiliar a distribuicdo das refeicées; informar
a nutricionista das sobras e ocorréncias inesperadas; fiscalizar a limpeza dos equipamentos e
utensilios; auxiliar o pré-preparo e o preparo das sobremesas, fazer lavagem de
hortifrutigranjeiros, utensilios e talheres. Fazer a faxina da cozinha e refeitério e executar
atividades correlatas.

CARGO: ENGENHEIRO CIVIL

| - Executar e/ou supervisionar trabalhos topograficos e geofisicos; Il - Estudar projetos, dando
respectivo parecer; Il - Dirigir e/ou fiscalizar a construcdo de edificios e das obras
complementares; IV - Projetar, dirigir ou fiscalizar a construcdo de estradas de rodagem, bem
como obras de captacdo e abastecimento de agua, de drenagem e irrigacao e de saneamento
urbano e rural; V - Projetar, fiscalizar e dirigir trabalhos relativos a maquinas, oficinas e servigos
de urbanismo em geral; VI - Realizar pericias e fazer arbitramento; VII - Estudar, projetar, dirigir
e executar as instalagdes de forca motriz, mecanica, eletromecanica, de usinas e as respectivas
redes de distribuicdo; VIII - Examinar projetos e proceder vistorias de construcdo; IX - Exercer
atribuicBes relativas a engenharia de transito e técnicos em materiais; X - Examinar e fiscalizar
obediéncia do Plano Diretor da Cidade; Xl - Possuir conhecimento da legislacdo aplicavel; XIl - E
demais atribuicdes pertinentes a profissdo, segundo a classe, ordem ou conselho profissional
especifico; Xlll - Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do cargo, desde que
devidamente habilitado, e autorizado por chefia ou autoridade superior; XIV - Utilizar os
equipamentos de protecdo individual, pertinentes ao exercicio de suas atribuicbes; XV -
Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos, outros)
relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecanicos e/ou informatizados
disponiveis para esse fim; XVI - Executar outras tarefas afins.

CARGO: ESCRITURARIO

| - executar trabalhos rotineiros de escritério, em departamentos municipais; Il - realizar
trabalhos de datilografia e servicos mecanizados ou informatizados e digitacdo de dados; Ill -
elaborar certiddes; IV - ter conhecimento basico da legislacdo atinente ao servico publico; V -
cuidar de arquivo ou biblioteca; VI - informar processos de informatica, administrativos e vida
escolar; VIl - auxiliar em trabalhos de levantamento e conferéncia em geral; VIII - orientar e
informar as partes em guiché ou balcdo; IX - preencher livros, fichas e formularios em geral; X -
elaborar dados estatisticos quando solicitados; XI - zelar e responsabilizar-se pelo material e
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equipamento de trabalho; XII - manter registro e arquivo do trabalho executado; XlIII - atender
telefone; XIV - receber e transmitir recados; XV -executar tarefas afins.

CARGO: FISCAL TRIBUTARIO

Constituir mediante lancamento o crédito tributario, elaborar e proferir decisées ou delas
participar em processo administrativo - fiscal, bem como em processos de consulta, restitui¢ao
e compensagao de tributos e reconhecimento de beneficios fiscais, executar procedimentos de
fiscalizagdo praticando atos definidos na legislagdo especifica inclusive na apreensao de
mercadorias, livros, documentos, materiais e equipamentos e assemelhados, proceder a
orientacdo ao sujeito passivo na interpretacdo da legislacdo tributaria, supervisionar as demais
atividades de orientagao ao sujeito passivo.

CARGO: FISIOTERAPEUTA

Aplicar técnicas fisioterapéuticas para prevencao, readaptacdo e recuperacao de pacientes e
clientes; atender e avaliar as condicdes funcionais de pacientes e clientes utilizando protocolos
e procedimentos especificos da fisioterapia e suas especialidades; atuar na area de educacdo em
saude através de palestras, distribuicdo de materiais educativos e orientagdes para melhor
qualidade de vida; desenvolver e implementar programas de prevencdo em saude geral e do
trabalho; gerenciar servigos de saude orientando e supervisionando recursos humanos; exercer
atividades técnico-cientificas através da realizacdo de pesquisas, trabalhos especificos,
organizacdo e participacdo em eventos cientificos; desenvolver ag¢bes comunitdrias de
programas de saude; visitar regularmente e prestar atendimentos a residéncias do municipio;
visitas regulares as escolas, clube e associa¢des; outros procedimentos relacionados com a area
de atuacao.

CARGO: GARI

Receber orientagdes com relagdo ao planejamento da tarefa, manter ferramentas afiadas e com
cabos em bom estado, analisar cortes e podas das espécies, manter jardins bosqueados e livre
de pragas, executar carpa mecanica e quimica, recolher lixo em sacos apropriados, verificar
umidade das plantas, estacas, protecoes. executar limpeza de prédios, limpar pisos, paredes,
utilizando sabdo liquido, dgua, etc.; recolher o lixo dos prédios e colocar em sacos de plastico,
utilizar vassouras, buchas, baldes, sacos plasticos de lixo, detergentes, sabdo liquido, panos de
limpeza; manter o setor limpo e organizado e executar atividades correlatas.

CARGO: GUARDA

Garantir a prestacao qualitativa dos servicos de vigilancia dos proprios municipais e de outros
considerados de interesse pela administracdo com a finalidade de prevenir, controlar e
combater delitos e irregularidades; realizar rondas diurnas e noturnas nas dependéncias de
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edificios e areas adjacentes, vistoriando portas, janelas, portGes e outras vias de acesso;
controlar a entrada e saida de pessoas (funcionarios e usudrios), veiculos e materiais, anotando
a placa dos veiculos, conferindo notas fiscais e outros registros solicitados; prestar informacdes
e encaminhar as pessoas as dependéncias de destino; elaborar relatérios e outras iniciativas
administrativas capazes de propiciar resolugdo de situacdes imprevistas; participar de acoes e
atividades necessarias ao bom funcionamento das unidades, executar acdes e atividades
necessarias ao bom funcionamento das unidades; executar acdes e tarefas correlatas a defesa
do patriménio publico; participar de reunides, treinamento e desenvolvimento para
aperfeicoamento do processo de trabalho; realizar outras tarefas correlatas solicitadas pela
chefia.

CARGO: MECANICO

| - Inspecionar veiculos e aparelhos eletromecanicos em geral, diretamente ou utilizando
aparelhos especificos, a fim de detectar as causas da anormalidade de funcionamento; Il -
Desmontar, limpar, reparar, ajustar e montar carburadores, pegas de transmissao, diferencial e
outras que requeiram exame, seguindo técnicas apropriadas e utilizando ferramental
necessario; lll - Revisar motores e pecas diversas, utilizando ferramentas manuais, instrumentos
de medicdo e controle, e outros equipamentos necessarios para aferir-lhes as condi¢des de
funcionamento; IV - Regular, reparar e, quando necessario, substituir pecas do sistema de freios,
ignicdo, alimentacdo de combustivel, transmissdo, direcdao, suspensdo e outras, utilizando
ferramentas e instrumentos apropriados, para recondicionar o equipamento e assegurar seu
funcionamento regular; V - Montar motores e demais componentes do equipamento, guiando-
se por esquemas, desenhos e especificacdes pertinentes, para possibilitar sua utilizagdo; VI -
Fazer reparos simples no sistema elétrico de veiculos; VIl - Desempenhar as tarefas de
montagem, reparo e revisdo de motores e pecas de automadveis e caminhdes; VIII - Desmontar,
limpar, reparar e ajustar amortecedores, direcdo, cambio, diferencial, embreagem,
carburadores, cubos de rodas, mangas de eixo, transmissdes, buchas, pistées e outros; IX -
Limpar velas, desmontar, montar, calibrar, testar e esmerilhar valvulas; X - Substituir, lubrificar
e reparar pecas de veiculos; X| - Trocar motores e montar chassis; Xl - Realizar, prestando
orientacdes quando solicitado, a manutencdo corretiva, de maior complexidade, de veiculos
diesel e veiculos leves; Xl - Avaliar as necessidades de material, ferramentas e equipamentos
adequados ao uso de seu trabalho; XIV - Acompanhar a execuc¢do dos trabalhos, observando as
operacdes e examinar as partes executadas; XV - Propor medidas que visem melhorar a
qualidade do trabalho e agilizar as operagdes; XVI - Observar as normas de seguranga pessoal e
da oficina; XVII - Guardar e conservar o equipamento e as ferramentas utilizadas; XVIII - Zelar
pela limpeza e arrumagao da oficina; XIX - Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias
do cargo, desde que devidamente habilitado, e autorizado por chefia ou autoridade superior; XX
- Utilizar os equipamentos de protegdo individual, pertinentes ao exercicio de suas atribuigdes;
XXI - Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos, outros)
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relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecanicos e/ou informatizados
disponiveis para esse fim; XXII - Executar outras tarefas afins.

CARGO: MEDICO ESF

Realizar assisténcia integral (promocao e protecdo da saude, prevencdo de agravos, diagndstico,
tratamento, reabilitagdo e manutengao da saude) aos individuos e familias em todas as fases do
desenvolvimento humano: infancia, adolescéncia, idade adulta e terceira idade; Realizar
consultas clinicas e procedimentos na USF e, quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou
nos demais espacos comunitdrios (escolas, associacdes etc.); Realizar atividades de demanda
espontanea e programada em clinica médica, pediatria, ginecoobstetricia, cirurgias
ambulatoriais, pequenas urgéncias clinico-cirdrgicas e procedimentos para fins de diagndsticos;
Encaminhar, quando necessario, usuarios a servigos de média e alta complexidade, respeitando
fluxos de referéncia e contrarreferéncias locais, mantendo sua responsabilidade pelo
acompanhamento do plano terapéutico do usuario, proposto pela referéncia; Indicar a
necessidade de internagao hospitalar ou domiciliar, mantendo a responsabilizagcdo pelo
acompanhamento do usudrio; Contribuir e participar das atividades de Educagdao Permanente
dos ACS, Auxiliares de Enfermagem, ACD e THD; e Participar do gerenciamento dos insumos
necessarios para o adequado funcionamento da USF.

CARGO: MEDICO PEDIATRA

Prestar assisténcia a crianca e ao adolescente, nos aspectos curativos e preventivos, abrangendo
acoes em relacdo a imunizagdes (vacinas), aleitamento materno, prevencdo de acidentes, além
do acompanhamento e orientagdes necessarias a um desenvolvimento sauddavel das criancas.

CARGO: MONITOR DE TRANSPORTE ESCOLAR

I. Acompanhar os alunos desde o embarque no transporte escolar até seu desembarque na
escola de destino, assim como acompanhar os alunos desde o embarque, no final do expediente
escolar, até o desembarque nos pontos préprios (efetuar a contagem dos alunos em todos os
embarques — trajeto de ida e de volta); Il. Verificar se todos os alunos (identificados) estdo
assentados adequadamente dentro do veiculo de transporte escolar (obedecendo as normas de
seguranga no transito); Ill. Cuidar da seguranga do aluno durante o transporte escolar
orientando-os quanto ao risco de acidentes, evitando colocar partes do corpo para fora da
janela; IV. Zelar pela limpeza e conservagdo do transporte escolar antes, durante e depois do
trajeto. Averiguar se ficaram pertences dos alunos, no final de cada trajeto, zelando pelos
mesmos; V. Identificar a Instituicdo de Ensino dos respectivos alunos e deixa-los dentro do local;
VI. Ajudar os alunos a subir e descer as escadas dos transportes; VII. Zelar pela seguranca dos
alunos na hora do embarque e desembarque; VIII. Verificar os horarios dos transportes
informando aos pais e alunos; IX. Conferir se todos os alunos frequentes no dia estao retornando
para os lares; X. Ajudar os pais de alunos especiais na locomoc¢dao dos mesmos; XI. Orientar
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alunos sobre regras e procedimentos, regimento escolar, cumprimento de horarios; XIl. Prestar
esclarecimentos, sempre que solicitado, de quaisquer problemas relacionados a execug¢do do
transporte; Xlll. Contatar regularmente o diretor ou responsavel pela unidade escolar, ou o
gestor do convénio do transporte, mantendo-o informado de quaisquer fatos ou anormalidades
gue porventura possam prejudicar o bom andamento ou o resultado final da prestacdo dos
servicos, sem prejuizo de outras atribuicdes que venham a ser determinadas por seu superior
imediato; XIV. Estar devidamente trajado com identificacdo de monitor escolar; XV. Utilizar o
cinto de seguranca quando em servigo; XVI - Cumprir hordrio nas escolas municipais, designadas
pelo Departamento municipal de educagao, nos intervalos em que o transporte escolar nao
estiver sendo executado, desenvolvendo atividades estabelecidas pela diregao da escola, além
de auxiliar em dias de convocacdes para Eventos onde seja necessdrio o uso do transporte
escolar; XVII - Executar tarefas correlatas que Ihe forem determinadas pelo seu superior.

CARGO: MOTORISTA

Dirigir os veiculos da frota municipal, inclusive para transporte de alunos, cumprindo os horarios
normais e extraordindrios que lhe for determinado, obedecendo rigorosamente as normas
gerais de transito, mantendo e zelando do veiculo sob sua responsabilidade em perfeitas
condi¢cOes de uso, ressarcir aos cofres publicos por eventuais multas de transito e executar
tarefas afins.

CARGO: NUTRICIONISTA

Analisar e interpretar, dentro de uma percepcdo critica da realidade, os dados nutricionais da
populacdo atendida pelo Sistema Municipal de Saude, cuidando de sua alimentacdo, nutricdo
clinica e social, alimentacédo institucional, buscando, com sua avalia¢do, a educacdo e atengdo
dietética necessarias a permitir a manutencdo de bons indices de nutricdo da populagdo; E
demais atribuicdes pertinentes a profissdao, segundo a classe, ordem ou conselho profissional
especifico; Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos,
outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecanicos e/ou informatizados
disponiveis para esse fim; Utilizar os equipamentos de protecdo individual, pertinentes ao
exercicio de suas atribuicdes; V - Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
cargo, desde que devidamente habilitado, e autorizado por chefia ou autoridade superior;
Outras atividades afins.

CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS

| - Operar equipamentos rodoviarios, tratores, reboques, motoniveladoras, carregadeiras, rolo-
compressor, pa mecanica e outros; Il - Conduzir e manobrar maquinas, acionando motores, e
manipulando os comandos de marcha e direcdo, para posiciona-la conforme as necessidades do
servigo; lll - Operar mecanismos de tragdo e movimentagdo dos implementos da maquina,
acionando pedais e alavancas de comando, para escavar, carregar, mover e levantar ou
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descarregar terra, areia, cascalho, pedras e materiais analogos; IV - Executar servigos de
escavacao, terraplanagem, nivelamento de solo e similares; V - Executar servigos de construgao,
pavimentacdo, e conservacao de vias; VI - Efetuar carregamento e descarregamento de material;
VIl - Zelar pela boa qualidade do servico, controlando o andamento das operacgdes e efetuando
0s ajustes necessarios, a fim de garantir sua correta execugao; VIII - Por em pratica as medidas
de seguranca recomendadas para a operacao e estacionamento da maquina, a fim de evitar
possiveis acidentes; IX - Limpar e lubrificar a mdaquina e seus implementos, seguindo as
instrucdes de manutencdo do fabricante, bem como trocar pneus, quando necessario; X -
Efetuar pequenos reparos, utilizando as ferramentas apropriadas para assegurar o bom
funcionamento do equipamento; XI - Acompanhar os servigos de manutengdo preventiva e
corretiva da maquina e seus implementos e apds executados, efetuar os testes necessarios; Xll
- Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos, outros)
relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecanicos e/ou informatizados
disponiveis para esse fim; XlII - Utilizar os equipamentos de protecao individual, pertinentes ao
exercicio de suas atribuicdes; XIV - Anotar, segundo normas estabelecidas, dados e informacdes
sobre os trabalhos realizados, consumo de combustivel, conservagao e outras ocorréncias, para
controle da chefia; XV - Executar outras tarefas afins.

CARGO: PEDREIRO

| - Preparar argamassa, misturando cimento, areia e dgua, dosando as quantidades, de forma
adequada, para o assentamento de alvenaria, tijolos, ladrilhos e materiais similares; Il - Construir
alicerces, empregando pedras ou cimento, para fornecer a base de paredes, muros e
construcdes similares; Il - Assentar tijolos, ladrilhos, azulejos, pedras e outros materiais, unindo-
0s com argamassa, de acordo com orientagdes recebidas para levantar paredes, pilares e outras
partes da construcdo; IV - Revestir pisos, paredes e tetos, aplicando camadas de cimento ou
assentamento ladrilhos, azulejos e similares, de acordo com instrucdes recebidas; V - Construir
bases de concreto ou de outro material, conforme as especificacGes e instrucdes recebidas, para
possibilitar a instalacdo de maquinas, postes e similares; VI - Executar trabalhos de reforma e
manutencdo de prédios, pavimentos, calcadas e estruturas semelhantes, reparar paredes e
pisos, trocar telhas, aparelhos sanitarios e similares; VII - Montar tubulagdes para instalagoes
elétricas; VIII - Orientar os servidores que auxiliam na execucdo dos trabalhos de alvenaria; IX -
Estudar o trabalho a ser executado, consultando plantas, esquemas, desenhos, modelos,
manuais, especificacdes, além de outras informacdes necessarias para definir a sequéncia das
tarefas e o tipo do material que devera ser empregado; X - Manter-se em dia quanto as medidas
de seguranca par a execucdo dos trabalhos, utilizar, adequadamente, o equipamento protetor e
usar as roupas que lhe forem determinadas pelos supervisores e chefes imediatos, a fim de
garantir a prépria protecao e daqueles com quem trabalha; XI - Zelar pela conservacdo e guarda
dos materiais, ferramentas e equipamentos, comunicando, ao chefe imediato, qualquer
irregularidade ou avaria que ndo possa ser reparada nas oficinas do Municipio, a fim de que seja
providenciado o conserto, em tempo habil, para ndo prejudicar os trabalhos; XIl - Estudar o
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trabalho a ser executado, consultando plantas, esquemas, desenhos, modelos, manuais,
especificacOes, além de outras informacdes necessarias para definir a sequéncia das tarefas e o
tipo do material que deverad ser empregado; Xlll - Desenvolver atividades administrativas
(documentos, registros, encaminhamentos, outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se
dos meios mecanicos e/ou informatizados disponiveis para esse fim; XIV - Manter limpo e
arrumado o local de trabalho; XV - Requisitar o material necessario a execucao das atribuicoes
tipicas da classe; XVI - Executar outras tarefas afins.

CARGO: PSICOLOGO

Prestar assisténcia a saude mental, atender e orientar a area educacional e organizacional de
recursos humanos, elaborando e aplicando técnicas psicoldgicas para possibilitar a orientacdo e
diagndstico clinico. Pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional e os processos mentais e
sociais de individuos, grupos e instituicdes, com a finalidade de andlise, tratamento, orientacdo
e educagdo; diagnosticar e avaliar disturbios emocionais e mentais e de adaptagdo social,
elucidando conflitos e questdes de acompanhando o (s) paciente (s) durante o processo de
tratamento ou cura; investigar os fatores inconscientes do comportamento individual e grupal,
tornando-os conscientes, desenvolver pesquisas experimentais, tedricas, clinicas e coordenar
equipes e atividades de areas e afins.

CARGO: TECNICO DE ENFERMAGEM

Desempenhar atividades técnicas de enfermagem em estabelecimentos de assisténcia médica e
domicilios; atuar em cirurgia, terapia, puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetricia, saude
ocupacional e outras areas. Prestar assisténcia ao paciente zelando pelo seu conforto e bem
estar, administrar medicamentos e desempenham tarefas de instrumentacdo cirlrgica,
posicionando de forma adequada o paciente e o instrumental. Organizar ambiente de trabalho
e ddo continuidade aos plantdes. Trabalhar em conformidade as boas praticas, normas e
procedimentos de biosseguranca. realizar registros e elaboram relatdrios técnicos.
Desempenhar atividades e realizar agdes para prevengdo e promog¢do da saude coletiva.

CARGO: TRATORISTA

Operar o equipamento, conduzindo-o e operando seus comandos, para escavar, nivelar, aplainar
e compactar terra e materiais similares, auxiliando na execucdo de obras publicas; zelar pela
conservacdo e limpeza de maquina que utiliza na execucdo das tarefas; efetuar servicos de
manutencdo da maquina, abastecendo-a, lubrificando-a e executando pequenos reparos para
assegurar o seu bom funcionamento; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu
superior imediato.
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ANEXO Il
CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS GERAIS

Cargos de Ensino Fundamental

Lingua Portuguesa: Interpretacdo de textos. Significado das palavras. ldentificacdo de vogais e
consoantes. Escritas corretas.

Matematica: Opera¢Ges fundamentais: adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo. Juros simples.
Sistema métrico decimal: unidades de medida (comprimento, massa e capacidade); transformacdes
de unidades. Razao e proporcao.

Cargos de Ensino Médio e Técnico

Lingua Portuguesa: Fonema. Silaba. Ortografia. Classes de Palavras: substantivo, adjetivo,
preposicdo, conjuncdo, advérbio, verbo, pronome, numeral, interjeicdo e artigo. Acentuacdo.
Concordancia nominal. Concordancia Verbal. Sinais de Pontuacdo. Uso da Crase. Colocacdo dos
pronomes nas frases. Analise Sintatica Periodo Simples e Composto. Figuras de Linguagem.
Interpretacao de Textos.

Matematica: Radicais: operacdes — simplificacdo, propriedade — racionalizacdo de denominadores.
Razdo e Proporgdo. Porcentagem. Juros Simples. Conjunto de numeros reais. Fatoragao de
expressao algébrica. Expressdao algébrica — operagles. Expressdes algébricas fraciondrias —
operacdes — simplificacdo. MDC e MMC. Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa,
capacidade, tempo e volume: unidades de medida; transformagdes de unidades. Estatistica: nogdes
basicas, razao, proporgao, interpretacdo e construcdo de tabelas e graficos. Geometria: elementos
basicos, conceitos primitivos, representacdo geométrica no plano; Nocdes de probabilidade e
analise combinatoéria.

Cargos de Ensino Superior

Lingua Portuguesa: Fonema. Silaba. Ortografia. Classes de Palavras: substantivo, adjetivo,
preposicao, conjuncdo, advérbio, verbo, pronome, numeral, interjeicdo e artigo. Acentuacao.
Concordancia nominal. Concordancia Verbal. Sinais de Pontuacdo. Uso da Crase. Colocacdo dos
pronomes nas frases. Analise Sintatica Periodo Simples e Composto. Figuras de Linguagem.
Interpretacao de Textos.

Matematica: Radicais: operagbes — simplificacdo, propriedade — racionalizacdo de denominadores.
Razdo e Proporcdo. Porcentagem. Juros Simples. Conjunto de numeros reais. Fatoracdo de
expressao algébrica. Expressdo algébrica — operagcbes. ExpressGes algébricas fracionarias —
operagGes — simplificagdo. MDC e MMC. Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa,
capacidade, tempo e volume: unidades de medida; transformacdes de unidades. Estatistica: no¢des
basicas, razao, proporgdo, interpretacdo e construcdo de tabelas e graficos. Geometria: elementos
basicos, conceitos primitivos, representacdo geométrica no plano; Nocbes de probabilidade e
analise combinatoria.
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AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

Nocdes gerais de higiene. Prevencado de acidentes. No¢Oes gerais de organizacao e disciplina geral,
Conhecimentos basicos sobre a rotina do trabalho, compativel com a funcdo. Reforma Sanitéria
Brasileira e a Consolidacdo do Sistema Unico de Satde — SUS. Principios fundamentais, diretrizes,
atribuicbes e competéncias das esferas governamentais do SUS. Promocgdo e protecdo da saude.
Formas de financiamento e custeio do SUS. Noc¢do de cidadania e controle social do SUS, Pacto pela
Saude - Consolidacdo do SUS e suas Diretrizes Operacionais. Aten¢do Basica - Politica Nacional,
normas e diretrizes.

Referéncias Bibliograficas

- Brasil. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de Atenc¢do Basica. O
trabalho do agente comunitario de saude / Ministério da Saude, Secretaria de Atencdo a Saude,
Departamento de Atencdo Basica. — Brasilia: Ministério da Saude, 2009.

- Brasil. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de Atencado Basica. Guia
pratico do agente comunitario de saude / Ministério da Saude, Secretaria de Atengdo a Saude,
Departamento de Atencdo Basica. — Brasilia: Ministério da Saude, 2009.

MINISTERIO DA SAUDE. Departamento de Atencdo Basica. Cadernos de Atencdo Bésica - n? 21,
Vigilancia em Saude. Brasilia: MS, 2008.

- Brasil. Ministério da Saude. Secretaria de Vigilancia em Saude. Coordenacdo-Geral de
Desenvolvimento da Epidemiologia em Servigos. Guia de Vigilancia em Saude: [recurso eletrdnico]
/ Ministério da Saude, Secretaria de Vigilancia em Saude, Coordenag¢do-Geral de Desenvolvimento
da Epidemiologia e Servigos. — 1. ed. atual. — Brasilia: Ministério da Saude, 2016. 773 p.

Atencgao para matéria especifica para todos os profissionais da saude.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribui¢des especificas do cargo/fungao.

AUXILIAR DE ESCRITA
Redacdo Oficial. Aspectos Gerais. Identidade Visual. Atos Oficiais: Medidas, Sistematica dos

Instrumentos Normativos — artigos, paragrafos, incisos, alineas, observacdes gerais e
encaminhamento. Elaboracdo de documentos; Normas Gerais de Elaboracdo, siglas e acrénimos,
vicios de linguagem, hifen, destaques - italico, aspas, negrito, maiulsculas, minusculas,

enumeracOes, grafia de numerais, fecho para comunicacdes, identificacdo do signatdrio,
autoridades - forma de tratamento, abreviatura, vocativo, destinatario e envelope. Modelos de
comunicacOes oficiais — espécies, finalidades, assinaturas e estruturas: apostila, ata, carta, cartdo de
visita, circular, comunicacdo interna, contrato, convénio, correio eletrénico, despacho, instrucdo
normativa, nota informativa, nota técnica, oficio, ordem de servico, parecer, portaria, regimento
interno, resolucdo. O padrdo oficio. Aviso e Oficio. Memorando. Exposicdao de Motivos. Nogdes
basicas de arquivo. Principios basicos da administracdo publica e servidores. Regras de hierarquia
no servico publico. Bibliografia referencial e sites para estudo do conteudo: Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil — arts. 37, e 39 a 41, acessivel através do site: www.planalto.gov.br).
Manual de Redacgdo e de Atos Oficiais. http://arquivos.ana.gov.br/resolucoes/2007/480-2007-
anexol.pdf. Manual de Redacgdo da Presidéncia da Republica
http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-presidencia-da-
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republica/manual-de-redacao.pdf.

Informatica: Utilizagdo e configuragdo do Sistema Operacional Windows (versdao XP ou mais
recente), seus aplicativos embarcados (Bloco de Notas, Calculadora, Paint, WordPad, etc) e
configuracGes de periféricos (impressoras, monitores, etc). Pacote Office 2010 ou versdo mais
recente (Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft Outloook, etc).
Recursos e utilizacdo do Adobe Reader (Adobe Reader). Nog¢bes de Internet (configuracoes,
navegadores, navegacao, sites, etc).

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo/funcéo.

AUXILIAR DE SAUDE BUCAL

Conhecimento sobre organizacdao e execucdo das atividades de higiene bucal, processamento de
filme radiografico; preparacdo do paciente para o atendimento. Auxilio e instrumentacdo dos
profissionais nas intervencdes clinicas, inclusive em ambientes hospitalares; selecdo de moldeiras;
manipulacdo de material de uso odontoldgico, registro de dados e participacdo da analise das
informacdes relacionadas ao controle administrativo em saude bucal; preparo de modelos em
gesso. Realizacdo de limpeza e assepsia, desinfeccdo e esterilizagdo do instrumental, equipamentos
odontoldgicos e do ambiente de trabalho; realizar o acolhimento do paciente nos servicos de satude
bucal; Conhecimento sobre aplicagao de medidas de biosseguranga no armazenamento, transporte,
manuseio e descarte de produtos e residuos odontoldgicos, desenvolvimento de ac¢des de
promog¢dao da saude e prevengdo de riscos ambientais e sanitdrios; realizagdo em equipe
levantamento de necessidades em saude bucal; e adotar medidas de biosseguranca no intuito de
controlar possiveis infeccdes. Atengao para matéria especifica para todos os profissionais da saude.
Referéncias Bibliograficas

- Guandalini, SL; Melo, NSFO; Santos, ECP. Biosseguranca em Odontologia Dental. Universidade
Federal do Parand 22 ed, 1999.

- Saraiva PP et.al. Manual de biosseguranga das clinicas de odontologia. Disponivel:
http://www.usc.br/pos graduacao/Manual%20de%20Biosseguranca%20USC%202013.pdf.

- ASSOCIACAO PAULISTA DE ESTUDOS E CONTROLE DE INFECCAO HOSPITALAR. Esterilizagdo de
artigos em unidades de saude. 22 ed. revisada e ampliada. Sdo Paulo: Associacdo Paulista de Estudos
e Controle de Infec¢ao

Hospitalar, 2003.

- BARROS, Olavo Bergamaschi. Ergonomia 3: auxiliares em odontologia : ACD - THD - TPD - APD. Sao
Paulo: Pancast, 1995. 226 p.

- BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. Guia curricular para formacdo do atendente de consultério
dentdrio para atuar na rede basica do SUS. Volume 1e 2, Brasilia: Ministério da Saude, 1998.
Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo/funcéo.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

NocOes basicas de higiene: higiene pessoal e no trabalho; Manuseio e utilizacdo de ferramentas,
produtos e materiais de trabalho; Equipamentos de protecdo individual; Nog¢Bes de primeiros
socorros; Qualidade no atendimento ao publico; Relagdes humanas no trabalho; NogGes basicas de
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seguranca no trabalho. Da descri¢cdo das atribuicdes da funcao — Anexo | deste edital.
Outras questdes versando sobre as atividades e atribui¢cdes especificas do cargo/funcéo.

BRACAL

NocOes basicas de higiene: higiene pessoal e no trabalho; Manuseio e utilizacdo de ferramentas,
produtos e materiais de trabalho; Equipamentos de protecdo individual, No¢cdes de primeiros
socorros; Qualidade no atendimento ao publico; Relagdes humanas no trabalho; NogGes basicas de
seguranca no trabalho. Da descricdo das atribuicoes da funcdo — Anexo | deste edital.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo/funcéo.

COLETOR DE LIXO

A importancia do servico de limpeza urbana; Lixo: Aspecto sanitario: Agentes fisicos - Agentes
guimicos Agentes bioldgicos; Aspectos estéticos e de bemestar; Aspecto econdémico-financeiro:
reciclagem de materiais recuperaveis (papel, plastico, metal, vidro, etc.), Aspecto social; Limpeza de
logradouros: objetivos, atribuicGes; varricdo: métodos de varricdo; utensilios e equipamentos;
equipamentos auxiliares de remocao de lixo mais usados: Carrocinha de madeira, Carrinho de ferro
com rodas de pneus, Carrinho de mao convencional, Cestas coletoras (instalacdo e caracteristicas);
Plano de varricdo (determinacdo do nivel de servico, frequéncia da varricdo, tipos de varredura,
velocidade de varricdo, Extensdo de sarjeta a ser varrida, Remocdo do lixo varrido, Itinerario,
Implantagao e fiscalizagdao dos servigos; Limpeza de bocas de lobo ou caixas de ralo. Nogdes basicas
de higiene: higiene pessoal e no trabalho; Manuseio e utilizacdao de ferramentas, produtos e
materiais de trabalho; Equipamentos de protegdo individual; Nogdes de primeiros socorros;
Qualidade no atendimento ao publico; Relagdes humanas no trabalho; Nogdes basicas de seguranga
no trabalho. Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do
cargo/funcdo.

COZINHEIRA

NocOes basicas de uma alimentacdo saudavel. No¢Ges basicas sobre higiene e limpeza: No¢bes de
higiene, salde corporal e cuidado pessoal no ambiente de trabalho; Higiene e limpeza na cozinha,
do refeitério e areas afins; Higiene e limpeza dos utensilios e dos equipamentos; Higiene dos
alimentos; Higiene na manipulagdo dos alimentos. Seguranca no ambiente de trabalho: Seguranca
individual e coletiva no ambiente de trabalho; Utilizacdo de equipamentos de protecdo individual;
Manuseio e seguranca no uso dos utensilios e equipamentos; Nocdes bdsicas de prevencao de
acidentes no trabalho. Etapas do processo de producdo de refeicOes: Recebimento, guarda e
seguranca dos alimentos; Conservacao de ingredientes; No¢des de culinaria; Técnicas no preparo
de refeicOes; Utilizacdo adequada de equipamentos e ingredientes; Distribuicdo das refeicOes.
Bibliografia sugerida: Publicagdes Institucionais: Planejamento e Preparo de Alimentos.
Alimentagdo Saudavel e Sustentavel. Cardapio Escolar (www.mec.gov.br). Cartilha sobre boas
praticas para servicos de alimentacdo (www.anvisa.gov.br).

Outras questdes versando sobre as atividades e atribui¢cdes especificas do cargo/funcao.
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ENGENHEIRO CIVIL

Planejamento Urbano. Legislacdo Federal: Protecdo do patrimonio histdérico e artistico nacional.
Parcelamento de solo urbano. Contratos e licitagdes: contratos, aditivos contratuais, especificacdes
técnicas, Lei n? 14.133/2021, Lei n2 10.520 e Decreto n2 3.555/2000. Estatuto das Cidades. Politica
Nacional de Mobilidade Urbana. Novo Cdédigo Florestal Brasileiro. Legislacdo Estadual:
parcelamento do solo urbano. Geologia aplicada a Engenharia. Resisténcia dos Materiais.
Topografia. Urbanismo. Hidraulica. Materiais de Construcdo: propriedades, ensaios tecnoldgicos.
Tipos de materiais. Teorias das Estruturas. Estradas e pavimentac¢do. Hidrologia aplicada. Mecanica
dos Solos. Estruturas em concreto armado, aco e madeira. Estruturas em concreto Pré-Moldado e
Protendido. FundacgGes: investigacdo do solo, ensaios tecnoldgicos, propriedades, tipos de
fundacgGes. Planejamento de analise de orcamento, custos diretos e indiretos, empregos sociais,
guantificacdo de insumos e servigcos. Saneamento urbano. Equipamentos Urbanos. Gerenciamento
da Construcao Civil. Cadastro Fiscal Imobiliario.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo/funcéo.

ESCRITURARIO

Redacdo Oficial. Aspectos Gerais. Identidade Visual. Atos Oficiais: Medidas, Sistematica dos
Instrumentos Normativos — artigos, paragrafos, incisos, alineas, observacdes gerais e
encaminhamento. Elaboracdo de documentos; Normas Gerais de Elaboracdo, siglas e acrénimos,
vicios de linguagem, hifen, destaques - italico, aspas, negrito, maiulsculas, minusculas,
enumeracOes, grafia de numerais, fecho para comunicacdes, identificacdo do signatdrio,
autoridades - forma de tratamento, abreviatura, vocativo, destinatario e envelope. Modelos de
comunicac0es oficiais — espécies, finalidades, assinaturas e estruturas: apostila, ata, carta, cartdo de
visita, circular, comunicacao interna, contrato, convénio, correio eletrénico, despacho, instrucao
normativa, nota informativa, nota técnica, oficio, ordem de servico, parecer, portaria, regimento
interno, resolucdo. O padrdo oficio. Aviso e Oficio. Memorando. Exposicao de Motivos. Nogdes
basicas de arquivo. Principios basicos da administracdo publica e servidores. Regras de hierarquia
no servigo publico. Bibliografia referencial e sites para estudo do conteudo: Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil —arts. 37, e 39 a 41, acessivel através do site: www.planalto.gov.br).
Manual de Redacdo e de Atos Oficiais. http://arquivos.ana.gov.br/resolucoes/2007/480-2007-
anexol.pdf. Manual de Redagdo da Presidéncia da Republica
http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-presidencia-da-
republica/manual-de-redacao.pdf.

Informdtica: Utilizacdo e configuracdo do Sistema Operacional Windows (versdo XP ou mais
recente), seus aplicativos embarcados (Bloco de Notas, Calculadora, Paint, WordPad, etc) e
configuracGes de periféricos (impressoras, monitores, etc). Pacote Office 2010 ou versdo mais
recente (Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft Outloook, etc).
Recursos e utilizacdo do Adobe Reader (Adobe Reader). Nog¢bes de Internet (configuracoes,
navegadores, navegacao, sites, etc).

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo/funcao.

Sao Paulo-SP: Avenida Paulista, 1079, Torre Jodo Salém, 7° e 8° andares, Bela Vista * Belo Horizonte - MG: Avenida do Contorno, 6.594, 16° e 17°
andares, Savassi ¢ Porto Alegre-RS: Avenida Dolorez Alcaraz Caldas, 90, 8° andar, Praia de Belas ¢ Brasilia-DF: SCN Qd. 02, Bloco A, 190, Ed.
Corporate Financial Center, Salas 502, 503 e 504, Asa Norte. Len¢éis Paulista-SP: Rua Carlos Trecenti, 340, sala 02, Vila Santa Cecilia.



INSTITUTO NACIONAL ESPECIALIZADO
EM PESQUISA E APOIO A0S MUNICIPIOS

FISCAL TRIBUTARIO

Fiscal de Tributagdo: Competéncia tributaria. Limitagdes Constitucionais ao Poder de Tributar.
Imunidades. Principios Constitucionais Tributdrios. Conceito e Classificagao dos Tributos. Tributos e
Competéncia da Unido. Tributos de Competéncia de Estados. Tributacdo de Competéncia de
Municipios. Simples Nacional. Legislacdo tributaria. Constituicdo. Emendas a Constituicdo. Leis
Complementares. Leis Ordindrias. Leis Delegadas. Medidas Provisérias. Decretos. Resolugdes.
Empréstimos Publicos: classificacdo, fases, condicGes, garantias, amortizacdo e conversdo. Divida
publica: conceito, disciplina constitucional, classificacdo e extin¢do. Contribuicdo de melhoria. IPTU
— Imposto sobre Propriedade Predial e Territorial Urbana. Hipotese de incidéncia tributaria. Critério
material. Critério espacial. Critério temporal. Relacdo juridica tributaria. Critério pessoal. Critério
guantitativo. Progressividade. Critério da localizagdo do imdvel. ITBI — Imposto sobre Transmissdo
“inter-vivos”, a qualquer titulo, por ato oneroso, de Bens Imdveis, por natureza ou acessao fisica.
Hipotese de incidéncia tributaria. Critério material. Critério espacial. Critério temporal. Relacdo
juridica tributaria. ISSQN — Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza. Hipdtese de incidéncia
tributaria. Critério material. Critério espacial. Critério temporal. Relacdo juridica tributaria. Listas de
Servicos. Imunidades e Iseng¢des. Formas de Tributacdo: Simples Nacional. TAXAS — Regime Juridico.
Distin¢cdo entre taxa em razdo de exercicio do poder de policia e de servigos publicos. Caracteristicas:
especificidade e divisibilidade. Limites objetivos para cobranca de Taxas. Hipdteses de Incidéncia
Tributaria. Prescindibilidade de comprovagao do efetivo exercicio do poder de policia. Imunidades
e isencdes. Distincao entre Taxas, Tarifas e Prego Publico. No¢Ges do direito penal: dos crimes contra
a administracao publica - arts. 312 a 327 do Cddigo Penal.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribui¢des especificas do cargo/fungao.

FISIOTERAPEUTA

Fisioterapia Neurofuncional. Fisioterapia DermatoldgicaGalvanopuntura. Fisiologia articular do
membro inferior. Fisioterapia gerontoldgica. Fisioterapia musculo-esquelética (Manguito rotador,
fibromialgia, cadeias musculares, pata de ganso, lesdo de bankart, musculo tibial). Fisioterapia do
trabalho. Fisioterapia motora. Fundamentos de fisioterapia. Métodos e técnicas de avaliacdo,
tratamento e procedimentos em fisioterapia. Provas de funcdo muscular, cinesiologia e
biomecanica. Técnicas basicas em cinesioterapia motora, manipulagdes e cinesioterapia
respiratdria. Andlise da marcha, técnicas de treinamento em locomogao e deambulagdo. Indicagao,
contraindicacdo, técnicas e efeitos fisiolégicos da mecanoterapia, hidroterapia, massoterapia,
eletroterapia, termoterapia superficial e profunda e crioterapia. Prescricdo e treinamento de
Orteses e préteses. Anatomia, fisiologia e fisiopatologia, semiologia e procedimentos fisioterapicos.
Atencdo para o conteldo para todos os profissionais da saude.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo/funcéo.

GARI

NocOes basicas de higiene: higiene pessoal e no trabalho; Manuseio e utilizacdo de ferramentas,
produtos e materiais de trabalho; Equipamentos de protecdo individual; Nog¢Bes de primeiros
socorros; Qualidade no atendimento ao publico; Relagdes humanas no trabalho; NogGes basicas de
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seguranca no trabalho. Da descricdo das atribuicdes da funcdo — Anexo | deste edital. Outras
questdes versando sobre as atividades e atribuigdes especificas do cargo/fungao.

GUARDA

Constituicdo Federal Brasileira de 1988 e suas Emendas: Titulo | — Dos Principios Fundamentais.
Titulo Il — Dos Direitos e Garantias Fundamentais, do Capitulo | — Dos Direitos e Deveres Individuais
e Coletivos; Emenda Constitucional n° 45/2004; Declaragdo Universal dos Direitos do Homem de
1948 (Declaragdo Universal dos Direitos Humanos) — ONU; Estatuto da Crianca e do Adolescente
(Lei n.2 8.069 de 13 de julho de 1990) e suas alteragdes; Estatuto do Idoso (Lei n.2 10.741, de 1 de
outubro de 2003) e suas alteracbes; Nocoes de Direito Administrativo. Administracdo Publica.
Principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. Conceito, fontes e
principios do Direito Administrativo. Atividades Administrativas: conceito, natureza, fins e principios
basicos. Atos administrativos: conceito e requisitos; atributos; classificacdo; espécies; anulacdo e
revogacao. Lei n.2 13.022, de 08 de agosto de 2014. No¢Ges de Direito Penal: principios do direito
penal; aplicacdo da lei penal no tempo e no espaco; tempo do crime; lugar do crime; teoria do crime;
classificacdo doutrinaria dos crimes; fato tipico; trajetoria do crime; crime consumado e tentado;
excludentes de ilicitude; das penas.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo.

MECANICO

Organizacao e seguranca do local trabalho; Manutencdo automotiva; Recebimento e entrega de
veiculos; Ferramentas e equipamentos; Instrumentos de medicdo; Grandezas e Unidades Elétricas;
Componentes Elétricos e Eletronicos; Circuitos Elétricos; Sistema de Carga e Partida; Anomalias no
sistema de carga e partida; Manual de reparacdes; Sistema de Sinalizacdo e lluminacdo.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo/funcéo.

MEDICO ESF

Semiologia médica na pratica clinica; Radiologia Basica na pratica clinica; Patologia Geral;
Epidemiologia Geral; Farmacologia basica; Etica Médica. Hipertensdo Arterial; Arritmias cardiacas;
Doencgas coronarianas; Embolia pulmonar; Asma brénquica; Hemorragia digestiva; Ulceras e
gastrites; Hepatites; Obstrucdo intestinal; Isquemia mesentérica; Pancreatites; Diarreias;
Parasitoses; Doencas inflamatorias intestinais; Anemias; Neoplasias malignas mais prevalentes;
cefaleias e enxaquecas; Convulsdes; Acidente vascular encefdlico; Infeccdo urinaria; Célica renal;
Infecgao das vias aéreas superiores; Pneumonia adquirida na Comunidade; Diabetes tipo | e Tipo II;
Obesidade; Artrites; Lombalgia; AIDS; Sindrome Gripal e Doenga Respiratdria Aguda Grave; Dengue;
Tabagismo; Etilismo.

Referéncias Bibliograficas

- ESF DUNCAN, B. BRUCE, SCHIMIDT, MARIA INES e GIUGLIANI, R. J. ELSA, e Colaboradores Medicina
Ambulatorial - Conduta clinica em Atencdo Primaria, Ed. Artes Médicas, 1996.

- TRATADO DE CLINICA MEDICA, A. C. Lopes & V. Amato Neto, Editora Roca, 2006.
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- CODIGO DE ETICA MEDICA-CRM/CFM Cecil Tratado de Medicina Interna — 222 Ed. 2 Vol. Autor:
Goldman, Ausiello Editora: Elsevier ROQUAYROL, Zélia e Norimar Filho- Epidemiologia & Saude 72
edicdo-2013.

- Way, LW et al. — Cirurgia — Diagndstico e Tratamento 112 Ed. Guanabara Koogan, 2004. Atencdo
para matéria especifica para todos os profissionais da saude.

Atencdo para matéria especifica para todos os profissionais da saude.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo/funcéo.

MEDICO PEDIATRA

Historia e exame fisico em pediatria. Semiologia pediatrica. Assisténcia integral a saude da crianca.
Educacdo em saude: Conceitos: Prioridades em saude maternas infantil. O papel educativo do
pediatra. Crescimento e desenvolvimento. Fatores do crescimento e desenvolvimento.
Desenvolvimento Neuropsicomotor e Emocional. Necessidades afetivas. Parametro de crescimento
e desenvolvimento. Higiene Alimentar. Principios gerais da alimentacdo da crianca. Aleitamento
materno. Alimentacdo do Pré-escolar e escolar. Principais distrofias carenciais primarias. Doenca
diarreica Terapia de reidratacdo oral. Higiene Anti-Infecciosa. Imunizac¢do: Vacinag¢do e Calendario
de Vacinacdo. Parasitoses: Prevencdo e tratamento. Higiene do Ambiente Fisico. Prevencdo dos
disturbios de conduta. Prevengao dos disturbios de conduta. Prevengao de Acidentes na Infancia.
Primeiros socorros em Pediatria. Pediatria Clinica. Semiologia Pediatrica. Nutricao e disturbios
nutricionais. Necessidades bdsicas requeridas nas diferentes idades. Critérios de avaliacdo de
crianca eutréfica e distréfica. Classificacdo (Desnutricdo, Marasmo, Kwashiokor). Doencas
Infecciosas e Parasitdrias. Sistema digestivo: Sinopse de fisiologia Malformacdes. Gastrenterites
Alergias Alimentares Desidratagao. Desequilibrios Hidroeletroliticos, Acidose, Alcaloses. Sist.
Respiratério: Sinopse de fisiologia Malformacgdes. IVAS: Rinofaringites, Amidalites, Otites, Rino-
sinusopatias, Bronquite, Bronquiolite, Pneumonias, Asma, Afec¢des pulmonares Cronicas. Sistema
Cardiovascular: Sinopse de fisiologia Malformacdes congénitas. Insuficiéncia cardiaca, Infec¢des:
Febre Reumatica, Miocardites.

Sistema Nervoso: Sinopse de fisiologia, Malformacdes. Doencas Infecciosas do Sistema Nervoso.
Disturbios Motores de instalacdo aguda. Problemas de aprendizagem: consideracdes neuroldgicas.
Sistema Enddcrino: Sinopse de Fisiologia Déficit ponderoestatural. Disturbios Tireoidianos,
Diabetes, hiperplasia de suprarrenal. Neoplasias na infancia.

Referéncias Bibliograficas

-Tratado de pediatria: Sociedade Brasileira de Pediatria. — 2.ed. — Barueri, SP: Manole, 2010. -Brasil.
Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de Atencdo Especializada e
Tematica. Triagem neonatal bioldgica: manual técnico / Ministério da Saude, Secretaria de Atencdo
a Saude, Departamento de Atencdo Especializada e Tematica. — Brasilia: Ministério da Saude, 2016.
80 p.

- Brasil. Ministério da Saude. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Pediatria: prevencdo e
controle de infecgdo hospitalar/ Ministério da Saude, Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. —
Brasilia: Ministério da Saude, 2005. 116 p.

- Lima, Azor José de Pediatria essencial / Azor José de Lima. — 5. ed. — S3o Paulo: Editora Atheneu,
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1998.

- MURAHOVISCHI, J. - Pediatria - Diagndstico e tratamento - 5 2 ed. - 1.998 - - MARCONDES, E. -
Pediatria Basica - 82 ed., 1.991.

- DUNCAN, B. BRUCE, SCHIMIDT, MARIA INES e GIUGLIANI, R. J. ELSA, e Colaboradores Medicina
Ambulatorial - Conduta clinica em Atencdo Primaria, Ed. Artes Médicas, 1996, 22 ed.

- NELSON, BHERMEAN, KLIGMAN e ARVIN, Tratado de Pediatria, 152 Edicdo, Ed. Guanabara Koogan.
Atencdo para matéria especifica para todos os profissionais da saude.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo/funcéo.

MONITOR DE TRANSPORTE ESCOLAR

Lei Federal n? 8.069/90: Estatuto da Crianca e do Adolescente (atualizado); Lei n? 9.503/1997-
Cddigo de Transito brasileiro (atualizado); Resolucdes do CONTRAN pertinentes ao transporte
escolar; NogGes de primeiros socorros; No¢Oes de segurancga individual e coletiva. Atengdo para o
conteudo especifico para todos os profissionais da Educagdo. Outras questGes versando sobre as
atividades e atribuicdes especificas do cargo/funcao.

MOTORISTA

Técnicas de Primeiros Socorros; - Instrumentos e ferramentas; - Conhecimentos operacionais de
eletricidade de autos; - No¢des basicas de: mecanica, operacdo e manutencdo preventiva dos
equipamentos automotivos de veiculos leves e pesados; - Conhecimento de sistema de
funcionamento dos componentes dos equipamentos como: leitura do painel, nivel de éleo, de agua,
condicdes de freio, pneus, etc; - Diagndsticos de falhas de funcionamento dos equipamentos; -
Lubrificagdo e conservagao do veiculo; - Codigo de Transito Brasileiro — Lei n? 9.503, de 23 de
Setembro de 1997, atualizacdo e Legislacdo Complementar; - Resolu¢cdes do CONTRAN.
Equipamentos de protegao individual; Relagdes humanas no trabalho; Nogdes basicas de seguranga
no trabalho.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo.

NUTRICIONISTA

Nutricdo bdsica. Nutrientes: conceito, classificacdo, func¢des, requerimentos, recomendacdes e
fontes alimentares. Aspectos clinicos da caréncia e do excesso. Dietas nao convencionais. Aspectos
antropomeétricos, clinico e bioquimico da avaliacdo nutricional. Nutricdo e fibras. Utilizacdo de
tabelas de alimentos. Alimentacdo nas diferentes fases e momentos bioldgicos. Educacdo
nutricional. Conceito, importancia, principios e objetivos da educacdo nutricional. Papel que
desempenha a educac¢do nutricional nos habitos alimentares. Aplicacdo de meios e técnicas do
processo educativo. Desenvolvimento e avaliacdo de atividades educativas em nutricdo. Avaliacdo
nutricional. Métodos diretos e indiretos de avaliacdo nutricional. Técnicas de medicdo. Avaliacdo do
estado e situacdo nutricional da populagdo. Técnica dietética. Alimentos: conceito, classificagdo,
caracteristicas, grupos de alimentos, valor nutritivo, caracteres organoléticos. Selecdo e preparo dos
alimentos. Planejamento, execucdo e avaliacdo de cardapios. Higiene de alimentos. Analise
microbioldgica, toxicoldogica dos alimentos. Fontes de contaminacdo. Fatores extrinsecos e
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intrinsecos que condicionam o desenvolvimento de microorganismos no alimento. Modifica¢des
fisicas, quimicas e bioldgicas dos alimentos. Enfermidades transmitidas pelos alimentos. Nutrigdo e
dietética. Recomendacdes nutricionais. Funcao social dos alimentos. Atividade fisica e alimentacao.
Alimentacdo vegetariana e suas implicagdes nutricionais. Tecnologia de alimentos. Operacbes
unitarias. Conservacdo de alimentos. Embalagem em alimentos. Processamento tecnoldgico de
produtos de origem vegetal e animal. Analise sensorial. Nutricdo em saude publica. Analise dos
disturbios nutricionais como problemas de saude publica. Problemas nutricionais em populages
em desenvolvimento. Dietoterapia. Abordagem ao paciente hospitalizado. Generalidades,
fisiopatologia e tratamento das diversas enfermidades. Exames laboratoriais: importancia e
interpretacdo. Suporte nutricional enteral e parenteral. Bromatologia. Aditivos alimentares.
Condimentos. Pigmentos. Estudo quimico-bromatoldgico dos alimentos: proteinas, lipidios e
carboidratos. Vitaminas. Minerais. Bebidas. Atencdo para matéria especifica para todos os
profissionais da saude.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo/funcéo.

OPERADOR DE MAQUINAS

Pecas e ferramentas convencionais; sistemas de direcdo (convencional, direcdo hidraulica).
Sistemas de freios: funcionamento de freios, freios mecanicos, sistema hidrdulicos, cilindros.
Suspencao: molas e amortecedores; rodas e pneus. Desgaste de pneus. Geometria de eixo. Motores
a explosdo: tipos de motores (elementos essenciais dos motores, ignicdo); sistema de motor diesel
(sistema de injecdo; bomba; filtragem de 6leo, lubrificacdo, sistema de refrigeracdo, partida, freio-
motor, graxas para rolamento, manutencdo e lubrificacdo); operacdo prdtica com maquinas e
equipamentos. Codigo de Transito (artigos: 26 a 71, 80 a 90, 91 a 95, 144, 161 a 255 e artigos 256 a
268), direcdo defensiva, primeiros socorros, cargas perigosas, placas de sinalizagdo, equipamentos
obrigatdrios, Cédigo de Transito Brasileiro, manutencdo e reparos no veiculo/maquina, avarias
sistema de aquecimento, freios, combustao, eletricidade, controle quilometragem / combustiveis /
lubrificantes. Conservagdo e limpeza do veiculo/maquina, condi¢Ges adversas, seguranga,
instrumentos e controle, procedimento de operacdes, verificacdes diarias, manutencao periddica,
ajustes, diagndstico de falhas, engrenagens. Outras questdes versando sobre as atividades e
atribuicdes especificas do cargo. Noc¢des de segurancga, no posto de trabalho; Noc¢des de higiene e
limpeza no posto de trabalho; Noc¢des basicas de mecanica. Equipamentos de protecao individual;
Rela¢Ges humanas no trabalho; Nog¢Ges basicas de seguranca no trabalho.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo/funcéo.

PEDREIRO

Conhecimentos sobre equipamentos de protec¢do individual — EPI’s. Conhecimentos técnicos da
area, uso adequado de materiais e equipamentos. Conhecimentos sobre demarcacdo da obra;
materiais basicos de construcdo civil (areia, cimento, cal, pedra, etc.); equipamentos e ferramentas;
nivel e prumo; concretos e argamassas; fundacbes; alvenarias; lajes; materiais de acabamento;
impermeabilizacdo e medidas.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribui¢des especificas do cargo/funcio.
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PSICOLOGO

Politicas Publicas da Saude Mental no Brasil (implantacdo e legislacdes). Histdria da Psicologia (area
de atuacdo, teorias, técnicas e métodos psicoldgicos de intervencgdes). Psicodiagndstico com suas
principais aplicacbes (entrevista, avaliacdo, interpretacdo, aplicacdo, diagndstico e testes
psicoldgicos). Aspectos gerais da Psicopatologia (conceituacdo, sintomas, alteracGes e doencas de
natureza psiquicas, neurose, perversdes e sindromes). Cédigo de Etica do Psicélogo (resoluces,
legislacdo, decretos e pratica profissional). Psicologia Hospitalar/Saude (atuacdo do psicélogo nas
perspectivas multidisciplinar e interdisciplinar). Psicologia do Desenvolvimento e de Aprendizagem,
Psicanalise (principais autores e suas contribuicGes tedricas). Outras questdes versando sobre as
atividades e atribuicdes especificas do cargo/funcao.

Atencdo para o conteudo especifico para todos os profissionais da saude.

TECNICO DE ENFERMAGEM

Processo de Trabalho em Enfermagem. Etica e Legislacio em Enfermagem. Registros de
Enfermagem. Fundamentos basicos do cuidado em Enfermagem: Preparo e administracdo de
medicamentos e suas legislacGes; Interacdes medicamentosas; Nebulizacdo, oxigenioterapia e
aspiragao das vias aéreas superiores; Cuidados com cateterismo vesical; Cuidados com sondas
nasogastrica e nasoenteral; Cuidados com drenos; Tratamento de feridas; Sinais vitais;
Processamento de artigos hospitalares; Medidas de higiene e conforto; Manuseio de material
estéril. Seguranga no ambiente de trabalho: Controle de infec¢ao hospitalar e normas de
biosseguranca; NR 32/2005 — Saude e Seguranga Ocupacional em Estabelecimentos Assistenciais de
Saude e suas atualizagOes; Riscos e acidentes ocupacionais e suas formas de prevengao; Ergonomia;
Medidas de protecdo a saude do trabalhador; Organizacdo do ambiente e da unidade hospitalar;
Programa nacional de imunizagao. Cuidados de Enfermagem a clientes com disturbios: oncoldgicos,
respiratorios, cardiovasculares, neurolédgicos, hematolégicos, gastrintestinais, geniturinarios,
enddcrinos, metabdlicos, hidreletroliticos, ginecoldgicos, obstétricos e de locomoc¢do. Concepgdes
sobre o processo saudedoenca. Cuidados de Enfermagem em urgéncia e emergéncia. Cuidados de
Enfermagem no pré, trans e pds-operatdrio. Politicas de Saude no Brasil. Cuidados de Enfermagem
em Saude Mental. Medidas de Educagdo em saude. Nogdes de Epidemiologia geral e regional.
Assisténcia a saude da crianca, do adolescente, da mulher, do homem, do idoso e do trabalhador.
Prevencdo de doencas infectocontagiosas.

Referéncias Bibliograficas

- Codigo de Etica dos Profissionais de Enfermagem.

- BOLICK, Dianna e outros. Seguranca e Controle de Infec¢do. Reichmann & Affonso Editores.

- KAWAMOTO, Emilia Emi; FORTES, Julia Ikeda. Fundamentos de Enfermagem. EPU.

- LIMA, Idelmina Lopes de e outros. Manual do Técnico e Auxiliar de Enfermagem. Editora AB.

- MOTTA, A. L. C. Normas, rotinas e técnicas de enfermagem. latria.

- MUSSI, N.M. (et al.). Técnicas fundamentais de enfermagem.

- PIANUCCI, Ana. Saber Cuidar: Procedimentos Basicos em Enfermagem. Senac S3o Paulo.

- BRASIL. Portaria n2 2.616, de 12 de maio 1998. DispOe sobre prevencdo e controle das infec¢Oes
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hospitalares.

- Cadernos de Atengdo Basica http://dab.saude.gov.br/portaldab/biblioteca.php

- Brasil. Ministério da Saude. Secretaria de Vigilancia em Saude. Coordenacdo-Geral de
Desenvolvimento da Epidemiologia em Servicos. Guia de Vigilancia em Saude: [recurso eletronico]
/ Ministério da Saude, Secretaria de Vigilancia em Saude, Coordenag¢do-Geral de Desenvolvimento
da Epidemiologia e Servicos. — 1. ed. atual. — Brasilia: Ministério da Saude, 2016. 773 p.

Atencdo para matéria especifica para todos os profissionais da saude.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo/funcéo.

TRATORISTA

Pecas e ferramentas convencionais; sistemas de direcdo (convencional, direcdo hidraulica).
Sistemas de freios: funcionamento de freios , freios mecénicos, sistema hidraulicos, cilindros.
Suspenc¢do: molas e amortecedores; rodas e pneus. Desgaste de pneus. Geometria de eixo. Motores
a explosdo: tipos de motores (elementos essenciais dos motores, ignicdo); sistema de motor diesel
(sistema de injecdo; bomba; filtragem de dleo, lubrificacdo, sistema de refrigeracdo, partida, freio-
motor, graxas para rolamento, manutencdo e lubrificacdo); operacdo pratica com maquinas e
equipamentos. Caodigo de Transito (artigos: 26 a 71, 80 a 90, 91 a 95, 144, 161 a 255 e artigos 256 a
268), direcdo defensiva, primeiros socorros, cargas perigosas, placas de sinalizacdo, equipamentos
obrigatdrios, Cédigo de Transito Brasileiro, manutencdo e reparos no veiculo/maquina, avarias
sistema de aquecimento, freios, combustdo, eletricidade, controle
quilometragem/combustiveis/lubrificantes. Conservagao e limpeza do veiculo/maquina, condi¢des
adversas, seguranga, instrumentos e controle, procedimento de operagdes, verificagdes didrias,
manutengao periddica, ajustes, diagnodstico de falhas, engrenagens.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo/funcéo.
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ANEXO Il
DECLARACAO PARA CANDIDATO COM DEFICIENCIA E/OU SOLICITANTE DE CONDICAO ESPECIAL
Concurso Publico n? 001/2023 - Prefeitura Municipal de Lutécia/SP

Dados do candidato:

NOME:

INSCRIGAO: |RG: |

CARGO:

TELEFONE: | CELULAR: |
CANDIDATO(A) POSSUI DEFICIENCIA? Csim CONAO

Se sim, especifique a deficiéncia:

N2 do CID:

Nome do médico que assina do Laudo:

N2 do CRM:

NECESSITA DE CON DICOES ESPECIAIS PARA REALIZACAO DA PROVA?
Osim CONAO

O SALA DE FACIL ACESSO (ANDAR TERREO COM RAMPA)

[0 MESA PARA CADEIRANTE

O SANITARIO ADAPTADO PARA CADEIRANTE

J LEDOR

[0 TRANSCRITOR

[0 PROVA EM BRAILE

[0 PROVA COM FONTE AMPLIADA (FONTE TAMANHO 24)

CJ INTERPRETE DE LIBRAS

0 OUTRA.

QUAL?

ATENCAO: Esta declaracdo devera ser enviada em envelope pela ECT (Empresa de Correios e
Telégrafos) via SEDEX, no periodo de inscricdes, conforme disposto no Capitulo Il do Edital.

Lutécia, de de 2023.

Assinatura do(a) candidato(a)
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ANEXO IV - MICROAREAS
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ANEXO V
CRONOGRAMA
PROCEDIMENTO DATAS
Publicacdo do Edital 12/07/2023
Periodo de inscricdes e disponibilizacdo do Das 10h00min do dia 24/07/2023 as
boleto bancario, inclusive 22 via 16h00min do dia 08/08/2023
Data limite para pagamento das inscrigdes 08/08/2023
Divulgagdo da relagdo de candidatos inscritos 15/08/2023
Prazo de Recursos com relagdo aos candidatos

. 16, 17 e 18/08/2023
Inscritos

Divulgagao da retificagdao da relagao dos
candidatos inscritos (se houver) e convocacdo

com indicacdo do local e hordrio da realizacdo 18/09/2023
da prova objetiva

Realizacdo das Provas Objetivas 29/10/2023

Divulgacdo de Gabarito das Provas 30/10/2023

Prazo de Recursos em relacdo ao Gabarito das

Provas Objetivas 31/10/2023, 01 e 03/11/2023

Divulgagdo do Julgamento dos Recursos 14/11/2023
Divulgacdo da Retificacdo e Homologacdo do
Gabarito (se houver) e Divulgacdo da Nota da 21/11/2023

Prova Objetiva
Prazo de Recursos em relacdao as Notas das
Provas Objetivas
Homologacdo da nota da prova objetiva e

22,23 e24/11/2023

~ . M 28/11/2023
convocagao para realizagdo da prova pratica
Realizacdo da prova pratica 03/12/2023
Divulgacdo da nota da prova pratica 08/12/2023
Prazo de recurso da nota da prova pratica 11,12 e 13/12/2023
Publicagdo da retificagdo e/ou homologagdo do
resultado final e Publicagdao da homologagao 20/12/2023

do Concurso Publico
*As datas acima poderao sofrer alteracdes com prévia divulgacao.
** Todas as divulgacGes referentes ao Concurso Publico estardo disponiveis no Mural da Prefeitura

Municipal de Lutécia, no Didrio Oficial do Municipio e nos sites www.inepam.org.br e
www.lutecia.sp.gov.br.
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